PECIIYBJIUKA KAPEJIUSA
MPUOHEKCKAN MYHULMIIAJLHBINA PATOH
AJIMAHUCTPALMSA

MNAUCKOI'O CEJIbCKOI'O NOCEJIEHUSA

HOCTAHOBJIEHUE

ot 25 nexabps 2012 rona No 57

OO0 yTBepKICHUH AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa
PEAOCTABIEHUS MYHHUIIUNIATBHON yCIIyTH
«/lomutara K TpyI0BO#M NEHCUU TIO CTAPOCTH (MHBAIUIHOCTH)
MYHULIMNAIBHBIM CIYKallldM, BBIIIEIIINM HA TPYJOBYIO MEHCHUIO
10 CTAPOCTH (MHBAJIMTHOCTH) COIJIACHO YCTaBy
[TaiicKOro CesbCKOro MOCEIEHUS MOPSIIKEN

Ha ocnoBanuun ®enepanbHoro 3akoHa oT 06.10.2003 r. Ne 131-®3 «O6
oOUMX NpPUHLIMIAX OpraHu3alid MECTHOIO caMmoymnpasieHuss B Poccuiickoi
Oenepanun», DeaepanpHoro 3axkoHa ot 27.07.2010 1. Ne 210-®3 «O6
OpraHU3aIliyd TPEJOCTABICHUS] TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHHUIMMNAIBHBIX YCIyT»,
YcraBa IlalicKOro CEnbCKOrOo TMOCEJIEHHS, ITOCTAHOBJIEHHUS aJMUHHUCTPALUU
[Taiickoro cenbckoro mocenenust ot 18.12.2012 r. Ne 51 «OO6 yTBepkIeHUH
[Topsinka pa3pabOTKM U yTBEPXKIEHUS AJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
[IPEAOCTABJIIEHNS] MYHUUMNAIBHBIX YCIyTI aAMUHUCTpanuen llaiickoro cenbckoro
MOCEJICHUsD> aIMUHUCTpalus [1aiickoro cempckoro nocenreHus

IHOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauTh  AOAMUHHUCTPATHBHBIM  PENNIAMEHT  NPEIOCTABIICHMS
MYHULIUNAIBHON  YCIIyTH «Jlommata K TpyOOBOW IIEHCMM IO CTAapOCTH
(MHBJIMJIHOCTH) MYHHUIMNAIbHBIM CITY>KaIllMM, BBIIIEIIIUM Ha TPYAOBYIO IEHCHUIO
M0 CTapoCTH (MHBAIMAHOCTH) corfiacHO YcraBy [laiickoro ceibcKoro mnocesieHus
MOPSAJIKE» COIIACHO MpUIIoKeHUto Ne |

2. MyHUIMIIAIBHBIM CITYXKALUM agMUHUCTpanuu Ilaiickoro cenbckoro
MOCEJICHHSI B CBOEH paboTe PyKOBOJICTBOBATHCS HACTOSIILIUM PETJIAMEHTOM.

3. Hacrosiiee [ToctanoBieHre MOIEKUT OPUITHATBHOMY
oImyOJIMKOBaHUIO (0OHAPOIOBAHUIO) M BCTYIAET B CUJTy B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM
HOPSJIKE.

4. KonTtposns 3a ucnomuenneM [locTaHOBICHHS OCTABIISIIO 32 COOOM.

I'maBa Ilalickoro ceapCKOro noceaeHus E. K. Mapo3s



ITpunoxxenune Ne 1

K TOCTAHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALIHHI
ITaiickoro cenbCKoro moceaeHus

oT 25.12.2012 1. Ne 57

AJIMUHUCTPATAUBHBIN PETJIAMEHT
NpeI0CcTaBJIeHUA MYHHIMIIAJIBHON YCIyIH
«/lonmara K TPy10BOM MEHCHH MO CTAPOCTH (MHBAJIUAHOCTH) MYHUIIUNIATbHBIM
CJIY’KaIMM, BbIIIEJIINM HA TPYAOBYIO IEHCHIO 110 CTAPOCTH (MHBAJIUJAHOCTH) COIJVIACHO
Yeray Ilaiickoro ceJibCKOro noceJeHust MOPsiAKe

O0mme moJ10KeHus1
1.1. Lenu pa3paboTKu aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA

AJMUHUCTPAaTUBHBIN PETJIAMEHT INPENOCTABICHNS MyHMLIMIIAIbHOU yciyru «Jlormara K
TPYJOBOM MEHCUM MO CTApOCTHU (MHBAJIUAHOCTH) MYHULUMIAJIBHBIM CIIy>KaIllUM, BBILIEAIIMM Ha
TPYAOBYIO IMEHCHUIO 1O CTAapOCTU (MHBAIMIHOCTH) corlacHO YcraBy — [lalickoro ceinbckoro
IIOCEJICHUs NOpSAKe» (Jaee - aAIMUHUCTPATUBHBIN PEriaMeHT) pa3paboTaH B LEIAX MOBBIIIEHUS
KAa4eCTBa IIPEIOCTABICHUS MU JOCTYIIHOCTH PE3yJbTATOB OKa3aHWS MYHMUIMIAIbHOW YCIyTd
«/lomnara K TpPyAOBOM MEHCUHM MO CTAPOCTH (MHBAIMAHOCTH) MYHUIUNAIBHBIM CITyKalllUM,
BBIIIE/IINM Ha TPYJIOBYIO NEHCHIO 110 CTapOCTH (MHBAIMIHOCTH) coriacHo YcraBy llaiickoro
CEJIbCKOTO TOCENIEHUsl HOpsiiKe» (fajee - MyHUIUNAIbHAs YCIyra), CO3laHUs KOM(OPTHBIX
YCIOBUM Ui IIOJIydaTeled MYHMIUNAIbHOW YCIYTM U OIpeAeisieT IOPsSAOK, CPOKH U
[I0CJIe/IOBATENILHOCTh JCUCTBUM (fanee - aJMUHUCTPATUBHBIE MHPOLEAYPbl) AIMHUHHUCTPALUU
[TalicKOro cenbCKOro MoceaeHus Mpu IpeIOCTaBICHUN MyHUIUIIAIbHOW YCIYTH.

1.2. 3asgBUTENN, UMEIOLIUE IPABO HA MIPEIOCTABICHNE MyHUILIUIIAIbHON yCIyTH

3asBUTEISIMU HA MIPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIATBLHON YCIIYTH SBIISIFOTCS:

1) rpaxknaHe, NPOXOAMBIIME MYHHUIMIAIbHYIO CIyKOy B OpraHax MECTHOTO
camoynpasieHus [lalickoro cenbCcKoro NoceseHuss M HaxOAAIIUEecs Ha TPYAOBOW INEHCUM 110
CTapoCTH (MHBAJIUIHOCTH);

2) rpaxnaaHe, 3aHMMaBIIME JOJDKHOCTH B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOH BIacTu U
yIpaBlieHHs, opraHax mectHoro camoympasienus 10 01.01.1997 roma u npoxuBaroume Ha
tepputopun Pecyonuku Kapenus.

1.3. [lopsnok nHGOPMHUPOBAHUS O TPABUIIAX MIPEJOCTABICHUS MYHUIMIIATBHON YCIIyTH

Wudopmanust 0 MyHUIMIAIBHON yciayre, Mpoleaype e€e MpeaoCTaBICHHS

MIPEIOCTABIISACTCS:

1) HEermoCpeACTBEHHO CNENUATIUCTOM aIMUHUCTPALINH;

2) ¢ UCTOIB30BAHUEM CPEJICTB TeNe(HOHHON CBA3H U AJIEKTPOHHOTO HHPOPMHUPOBAHHUS.

Anvunuctpanus Ilalickoro ceinbckoro mnoceieHus pacrnojoxkeHa mo azapecy: 185520,
Pecny6nuka Kapenus, [Ipuonexxckuit paitona, oc. Ilait, yn. Kuposckast, 1. 10.xB.8

Tenedon mst cnpasok: 53-81-38, 53-80-83

AJpec 31eKTPOHHON MOYTHI: pay@onego.ru

['pacduk npuema 3asBUTENEH IO BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIUITAILHON YCITyTH:



[Tonenenbuuk — uersepr ¢ 09:00 go 17:00 Iepepsi ¢ 13:00 no 13:30
[TaraNITa ¢ 09:00 mo 15:00 6e3 mepepriBa
Cy060Ta, BOCKpPECEHbE — BBIXOIHOM.

Jns  nomydyenuss wuHpopManmMu O MYHUUMNAIBHOW  yciayre, TpoLeaype ee
MIPEIOCTABIICHUS, XOJI€ MPEJOCTABJICHUS MYHHUIMMNAIbHON YCIYTrd 3aWHTEPECOBAaHHBIE JIMIA
BIIpaBe 00palaThCs:

1) B ycTHOH QopmMe JIMYHO WM MO TelepoHy K CHEHUAINUCTy, YYacTBYIOLIUM B
IIPEIOCTABIIEHUN MYHUILIUIIATIbHON YCIIyTH;

2) B muchbMeHHOH (hopMe TIOUTO B a/ipec aIMUHUCTPALIUN;

3) B nmuchMeHHOM (popMme 1o ajpecy IMeKTPOHHON MOYThl aAMUHUCTPALIH.

1.4. Ilopsok mosydyeHus: KOHCYAbTALUMH TI0 ITPETOCTABIEHNUI0 MyHUIIMIIAIILHON YCIIyTH

HNudopmupoBanue 3asBuTeneil mpoBoAUTCS B IBYX (opMax: YCTHOE U MUCbMEHHOE.

[Tpu orBerax Ha TenedOHHBIE 3BOHKM W OOpalleHus 3asBUTENEH JIMYHO B MPHEMHbIE
4yachl CHEUMAUCTBl CTPYKTYPHOTO TMOAPA3JEICHUs aJMUHUCTpAIlUd, YYacTBYIOUIUE B
MPEIOCTABIICHUH MYHUIIMIIAILHON YCIyTH, TOAPOOHO M B BEXIMUBOW (KOPPEKTHOH) Qopme
UHGOPMUPYIOT OOPATUBIINXCS IO UHTEPECYIONTNM UX BompocaM. OTBET Ha TeneOHHBIH 3BOHOK
JOJDKEH HauuHaThesa ¢ MHGOpPMAIMM O HAUMEHOBAHUU OpraHa, B KOTOPbIM MOCTYNUI 3BOHOK, U
(baMuIny crienuanucTa, IPUHSIBIIETO Tele()OHHBINH 3BOHOK.

IIpy HEBO3MOXXHOCTH CIIELMAIINCTA, NIPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOATEIBLHO OTBETUTH HA
MOCTaBJIEHHBIE BOPOCHI, 00paTHBILEMYCs JTUILY cooO1aeTcs Teine(oHHbI HOMEp, [0 KOTOPOMY
MO’KHO TOJIYYUTh HHTEPECYIONIYIO €r0 HHPOPMAIIHIO.

YcrHoe nHGOpMHUpOBaHNE 0OPATUBIIETOCS JIMIA OCYIIECTBIsIeTCs He Oonee 15 MUHYT.

B cnyuae ecnu sl TMOATOTOBKM OTBeTa TpeOyeTcsl MNpPONOJIKUTEIBLHOE BpeMs,
CHEIHMATTUCT, OCYIIECTBISIONINI YCTHOE HH()OPMUPOBaHUE, TpeJiaraeT HapaBUTh OOpaIlIeHue o
MPEIOCTABIIEHUU MHUCbMEHHON MH(pOpPMalUH MO0 BONpPOCaM MPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIATIbHOM
yCcIyrd TuO0 Ha3Ha4yaeT Apyroe yaoOHOe Ui 3aWHTEPEeCOBAHHOTO JIUIAa BpEMS ISl YCTHOTO
MH(GOPMUPOBAHUS.

[MuceMenHoe MH(GOPMUPOBAaHKE TIO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNIATHHON YCIYTH
OCYIIECTBIISIETCS TPU MOJyYEeHUH OOpallleHus 3aMHTEPECOBAHHOTO JHUIAa O MPEI0CTaBICHUU
MUChMEHHOU MH(GOPMAITUH TI0 BOPOCAM MPEJ0CTaBICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIyTH.

OtBet Ha oOpaiieHue roropurcs B TeueHue 30 qHEH co IHS perucTpanuy MUCbMEHHOTO
oOparieHusl.

CrnenyanucTsl  CTPYKTYPHOIO — IOAPA3JCNICHHUs aJMUHHUCTPALMM, YYAaCTBYIOIIHE B
MPEIOCTABIIEHUH MYHHIIMIIAIBLHOW YCIYTH, OTBETCTBEHHBIE 32 pPAacCMOTpEHHUE oOOpalieHus,
o0ecrnieunBalOT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTPEHHE OOpalieHws,
TOTOBSIT MUCHbMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY MOCTABJICHHBIX BOMPOCOB.

[luceMeHHBI OTBET Ha oOOpalleHHe TMOAMMCHIBACTCS TJIABOM aJIMHHHUCTPAIMH JHOO
YIOJTHOMOYEHHBIM UM JIMIIOM, U JOJDKEH CoJepkKaTh (PaMIIIUI0 U HOMEp TeleOoHa UCTIOTHUTEIS
Y HarpasJsieTcs 10 MOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHHH.

B cnydae ecnu B oOparieHnn o nMpeIoCcTaBICHUH MHCHbMEHHON HH(OpMAIIUU HE YKa3aHbI
dbamMuIMs 3alMHTEPECOBAHHOIO JIMIA, HANpaBUBLIET0 oOpalleHue, U TOYTOBBIM ajpec, IO
KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HallpaBlieH OTBET, OTBET Ha OOpaIllleHne He TaeTcsl.

CranaapT npeaocTraBjieHUs1 MYHMIMIIAJIBHON YCJIyI'H



2.1. HauMeHOBaHME MyHULIMIIAIBHON YCIyTH

Jlomnara K TpyZOBOM TMEHCHMM IO CTapoCTH (MHBAIMIHOCTH) MYHULUIAIbHBIM
CITy’KallliM, BBIMIEAIINM Ha TPYAOBYIO MEHCHUIO O CTapOCTH (MHBAIMIHOCTH) COITIACHO YCTaBy
[Taiickoro cenpbCKOro MoCeIeHus MOpsaKe.

2.2. Oprassl, y4aCTBYIOLIUE B IPEIOCTABICHUHA MYHULIUIIAJIHON YCIyTH

[IpenocTaBiienne MyHULMNANBHON YCIYTH OCYyHIECTBIseT agMuHucTpanus Ilaiickoro
CeJIbCcKOro  moceneHus.  HemocpencTBeHHO — yciyra — IpeAoOCTaBIsieTCs  CIIEHUAIMCTOM
aJIMUHUCTpAllMM TIOCEJEHUs, Ha KOTOPOTO BO3JOXKEHO HCIOJIHEHHE COOTBETCTBYIOLIUX
00s13aHHOCTEH (Jlajlee MO TEeKCTy — CHEUUAIUCT TMOCENeHHs). YKa3aHHBIH CIEIHaIUCT
o0ecrnieunBaeT UCIOIHEeHNE HacTosIero PermamMenrta B moiHoOM oObeMe.

2.3. Pe3ynpTaT npenocTaBieHUs] MyHUIUIIAIBHON YCIyTH

PGSYJ'II)TaTOM OKa3aHUA MyHPIHHHZU'IBHOfI YCIYTU ABJIACTCA MPUHATUC PCIICHUA O JOIJIATE
K TPYZOBOM IEHCHUHU 10 CTAPOCTH (MHBAJIMJHOCTH) MyHULMITAJILHBIM CITy’KalllUM, BBILIEAIINM Ha
TPYAOBYIO TEHCHIO MO CTapoCTH (MHBAIMIHOCTH) coryacHo YcraBy [laiickoro ceiabckoro
IIOCEJIEHUS MTOPSKE WIN OTKA3 B BBIILJIATE JAOILIATHL.

2.4. Cpoku IIpeIoCTaBJICHUSI MyHUIIMIIAJIbHON yCIIyTH

Bpems npoxoaeHns OTAENbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP:

1) mpuem 3ampoca OT 3asBUTENSI B LENSIX IMPEIOCTABICHUS YCIYI'M B COOTBETCTBHH C
peXKUMOM  paboThl AIMMHUCTpPAILMM IMOCEJCHMS, YKa3aHHbIM B IyHKTe 1.3. HacTosIiero
aMUHUCTPATUBHOTO perylaMeHTa, - 10 MuHyT Ha 1 4yenoBeka;

2) Cpok mpenocTaBiIeHUs] MyHUIMIIANBHOM yciyTH - 30 Hei.

2.5. HopmaTtuBHO-IIpaBOBOE PETYIUPOBAHUE MPEAOCTABICHHUS MyHUIUIIAIBHOM
yCIyTu

[IpenocraBieHne MYyHUIUNAIBHON YCIYIM OCYHIECTBISETCS B COOTBETCTBHM  CO
CJIEAYIOIIMMH HOPMATUBHBIMH IIPAaBOBBIMU AKTaMU:
Koncturynuein Poccuiickon ®@enepanuu;
OenepanbHbIM 3aKOHOM OT 6 OkTsIOps 2003 roma Ne 131-d3 «OO6 oOmmx MpUHIUNAX
OpraHM3aly MECTHOTO caMoympaBieHus: B Poccutickoit denepanuny;
®enepanbubiM 3akoHOM 0T 02.03.2007 Ne 25-03 «O MyHuIMNaabHOH cioyxOe B
Poccuiickoit @enepanumy;
3akoHoM PecrryOnuku Kapenust ot 24.07.2007 Ne 1107-3PK «O myHunmnansHoi ciayxoe
B PecrryOmnuke Kapenusy;
YceraBom [1afickoro ceabCKOro moceyeHus.

2.6. HepequL JAOKYMCHTOB, HCO6XOJII/IMBIX AT IPpEA0CTAaBJICHUA MyHHHHHaHBHOﬁ yCiyru

Jis okazaHMs MYHHUIMIIAQIBHOM YCIyrd 3asBUTENM (IpaxkJaHe M IOPUIMYECKUE JIHIIA)
MOJIAIOT 3asBJIEHUE YCTaHOBJIEHHOM ()OpMBI 00 YCTaHOBJICHUHU JIOTJIATHI K IEHCUM HA UMsI | J1aBbI
[Tafickoro cenbCcKoro MoceaeH!s U MPUKIAIbIBAIOT CIEAYIOUINE TOKYMEHTBI:

1) xomuto pacnopspkeHus: 00 0CBOOOXKACHUU OT JOJKHOCTH;

2) KOIHIO TPYAOBOU KHHUKKH;

3) KOIUIO CTPAaHMUII TACHIOPTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JUYHOCTh U MECTO PETUCTPALIHH;



4) KOMHIO CBUICTENHCTBA TOCYJAPCTBEHHOTO IEHCMOHHOTO CTPaXOBAHMUS;
5) KOIHIO CBHJICTEIIHCTBA O MIOCTAHOBKE HA yYeT B HAJIOTOBOM OpTaHe;
6) uHBIC JOKYMEHTHI (TP HEOOXOAUMOCTH).

JIOKYMEHTBI TIPEJIOCTABIISIOTCS 3asIBUTEIIEM JIMIHO.

2.77. IlepedeHb OCHOBaHUH JUIsl OTKa3a B IPUEME M PACCMOTPEHHUH TOKYMEHTOB

OcHOBaHUAMU IJIg OTKa3a B IIpUEME JOKYMCHTOB SIBJIAKOTCA:

1) OTCYTCTBHC (baMI/IJ'II/II/I 3asBUTCIIA B 3a4BJICHMU W IIOYTOBOTO aJpe€cCa, IO KOTOPOMY
JOJIDKCH OBITE HaIpaBJICH OTBET,

2) TCKCT 3a4BJICHUSA HC NOAACTCA NPOUYTCHULO.

2.8. IlepeuyeHp oCHOBaHUM AJI OTKa3a B IPEAOCTAaBICHUHA MyHUIIMIIAILHON YCIIyTH

Pemenne 00 oTkaze B MPEJOCTaBICHWH MYHHMIMNAIBHOW YCIYIM JOJDKHO OBITh
MOTHUBHPOBAHO U MPUHSATO IO CIAEAYIOIIMM OCHOBAHMSIM:
1) oTcyTCTBHE JOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.6 HACTOSIIETO
aJIMMHHCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa, WIN MPEJ0CTaBIEHNE JOKYMEHTOB HE B IIOJIHOM 00bEME;
2)  mpenocTaBieHUE 3asBUTENEM JIOKYMEHTOB, CO/IEpKAIIUX (haKThl HEOCTOBEPHOCTH
1 HECOOTBETCTBHUSA JICUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATEIbCTBY, @ TAKK€ HETOUHOCTH yKa3aHHBIX B HUX
CBEJICHUI MJIM OIINOKH;
3) 3asBiEeHHE NOJAHO JIMIIOM, HE YIIOJIHOMOYEHHBIM COBEpPILATh TAKOTIO pojia AEUCTBUS.

2.9. YcnoBus miatHoCTH (O€CIIaTHOCTH) MPEA0CTaBICHHUSI MyHUIIUTIAIBHON YCIyTH
[Tpu npepocTaBeHNH MyHAITMTIAIEHOW YCIIYTH TIJIaTa He B3UMAETCH.
2.10. TpeboBaHus K MECTaM MPEIOCTABICHUS MyHUIUIIAILHON YCIyTH

TpeboBaHus K MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MTPEIOCTABIIAETCS MyHHUIIUITaIbHAS yCIyra:

NIOMEUIEHHS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh CAaHUTAPHO-3MHJEMHOJIOITMYECKUM IpaBWIaM U
HopMaTtuBaM «l WrueHnueckue TpeOOBaHUS K IMEPCOHAIBHBIM 3JIEKTPOHHO-BBIYMCIUTEIBHBIM
MamuHaMm 1 oprauuzanuu padotel. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03» u «I'uruenndeckue TpeOoBaHUsA
K €CTECTBEHHOMY, HUCKYCCTBEHHOMY U COBMEIIEHHOMY OCBEIIECHUIO JKUJIBIX M OOIIECTBEHHBIX
smanuii. CanlluH 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

pabodee MECTO CHENMATIUCTA JIOJKHO OBITh 000PYI0BAaHO MEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM
C BO3MOXKHOCTBIO JJOCTYyIa K HEOOXOAMMBIM MH(POPMAIIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MEYaTAOIIUM U
CKaHHPYIOIIMM YCTPOMCTBaM;

KaOMHeT npueMa 3asBuTesneil o0opyayercss HHGOPMAIIMOHHON TaOIMUYKONW C yKazaHHEM
HOMepa KaOuHeTa, Ha3BaHUs OT/AeNa, peKUMa MpUeMa 3asiBUTENEH;

IpU OpraHu3aluy padoyero Mecta JUis CIEeLUANINCTa MPeTyCMaTPpUBAETCS BO3MOKHOCTD
cBOOOJTHOTO BXO/Ia U BBIXOJ[a U3 MOMEILEHUSI TPU HEOOXOIUMOCTH.

TpeOoBanusi K MHPOPMAIIMOHHBIM CTEHAAM:

MOMEUIEHHsI JOJDKHBI COJiep’kKaTh MecTa HH(QOPMHUpPOBAHUS, NpeJHa3HAuYEHHbIE s
O3HAKOMJICHHUSI 3asBHUTENEed ¢ HMH(POPMALMOHHBIMU MaTepualaMu. Mecta UHPOPMUPOBAHHS
000pYIyIOTCS BU3YAJIBHOW, TEKCTOBOM uWH(MOpMarmeit, pasmerniaeMol Ha WHOOPMAIIMOHHBIX
crenaax. K nHpopMallmoHHBIM CTE€HAaM, Ha KOTOPBIX pazMmeniaercs HH(opMalys, J0KHA ObITh
obecrieyeHa BO3MOKHOCTb CBOOOTHOTO JOCTYyTIa 3asBUTEIICH;

TEKCThI MH()OPMAIIMOHHBIX MaTE€pUaIOB NeyaTaloTcs YI00HBIM IS YTeHUs pUPTOM, 63
WCIIPaBJICHUM.

TpeOGoBanus K 3a11y OXKUAAHUSA:
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MOMEIICHHe I OXHUJaHUS  00OpyIyeTcs B  COOTBETCTBHM C  CaHUTapHO-
SMUJIEMHUOJIOTMYECKUMU MPaBUIaMU U HOPMaMU;

MeCTa OXHJaHUS OOOpYIyIOTCS TPOTHBOIIOXKAPHOW CHCTEMOH H  CpelIcTBaMH
MOKAPOTYIIEHUs, CHUCTEMOIl OIOBEIICHUS O BO3HUKHOBEHUU YPE3BBIYAWHOW CHUTYallUH,
CUCTEMOM OXpaHBbI;

JUTST OKUIAHUS TIpHieMa 3asBUTEIISIM OTBOJATCS] MECTA, 000PYIOBAHHBIC CTYIIbSIMH.

2.11. Cpok perucTpaluu 3anpoca 3asiBUTEIIS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIYTH

PeFI/ICTpaHI/IH 3asBJICHUA O IPEAOCTABIICHUU MYHHHHHHHBHOﬁ YCIyru OoCymeCTBIIACTCA B
MPUCYTCTBUH 3asABUTCIISL B TCUHCHUC 10 MUHYT.

2.12.  MakcuManbHbIl CPOK OKUIAHMS B OYEPENN IIPH [TOJ1aU€ 3a1poca o
MIPEI0CTABICHUA MYHULIAIIAIGHON YCIIYTH U IIPU MOJIyYeHHUH pe3ysbTaTa
IIPENOCTABIICHUS] MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH

Bpewms oxxunanus B ouepeau Uil NOJMy4YEHHUs] MyHULMIIAIBHOM YCIIyTH U IIPU IOJTY4YEHUU
pe3yJspTaTa NpeaoCTaBICHUS MyHUIUMIIATBHOM YCIYyTH HE JOJDKHO NMpeBbImarh 30 MUHYT.

2.13. TlokaszaTtenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBA MyHULMIIATBHOM YCIyTH

K moka3zarensiM AOCTYIHOCTM M KadeCTBAa IPENOCTABICHUS MYHUIMIIAJIBHON YCIyTH
OTHOCATCH:

1) Hamuuue ayig 3asBUTENEN JOCTyna K MHGOpMAIMM MO BOMPOCAM MPEI0CTaBICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH B MECTaX €€ pa3MEILEHNUs;

2) nosrydeHue 3asgBUTeIeM UHGOPMAIMH 110 BOIPOCaM MPETOCTABICHUS MyHUIUITAIBHOM
YCIIyT'H, B TOM YHUCJIE O XOAE IPEIOCTaBICHUS MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIE
HACTOSIIIIMM aIMHHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

3) UCHOJIHEHNE CNENUAIINCTOM aJMHUHHUCTPATUBHBIX MPOLELYP B CPOKH, YCTaHOBJICHHBIE
HAaCTOSIIIMM aIMHHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

4) mpaBUWIbHOE W TPAMOTHOE O(QOPMIICHHE CIEHUATUCTOM JOKYMEHTOB, SBIISIOLIMXCS
PE3yJIBTaTOM IIPENOCTABICHUS MYHULIUIIAILHON YCITyTH.

Cocras, 10¢J1€10BATEJIbHOCTH M CPOKHU BBHINOJHEHUS] AAMUHUCTPATUBHBIX NpPoUEeayp,
Tpe0OBaHMSA K MOPSAAKY MX BbINOJIHECHUS

3.1. IlocnenoBarenbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP IIPH MIPETOCTABIECHUN
MYHUIHUIIAJIBHON YCIIyTH

[TocnenoBarenbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBHM (ITpoLeayp) MpH OKa3aHUU
MYHUIIUTATBHON YCITyTH:

1) nmpuem u peructpanus 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB OT 3asiBUTENIEH B LENSIX Ha3HAYCHUS
JIOTUIATHl K ICHCUH;

2) odopmieHne JOKYMEHTOB ISl HA3HAYCHHUS JIOTUIAThI K TIEHCHU;

3) sKcmepTH3a JOKYMEHTOB JUIsl Ha3HAYE€HHUs JOIUIaThl K NEeHCHUH, (OpPMHpPOBaHUE
MIEHCHOHHOTO JIeJ1a 3asiBUTEIs;

4) npuHATHE pelIeHUs O Ha3HAYEHUH JIOTIAThl K IEHCUU;

5) ompenenenue pazMepa JOIUIATH K TICHCHH;

6) TOArOoTOBKA MPOEKTA IMOCTAHOBJIECHUS AAMMHUCTPAIMM O Ha3HAYEHUM MJOIUIAThl K
NICHCHUH;

7) TUCbMEHHOE yBEJOMIIEHHUE 3asIBUTENS O pa3Mepe Ha3HAYSHHOM JIOTUIaThl K IEHCUH;

8) opraHu3anys BBIILIATHI IOIUIATHI K IEHCUM;



9) IMPUOCTAHOBJICHUC, B0306HOBJ'ICHI/IG, MPEKpalICHUEC W BOCCTAHOBJICHUC BBIILIATHI
JOIINIaThI K IICHCHMH.

3.2. Ilpuem u perucTpanus 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB

OcHoBaHMEM /I Haydaia MPEAOCTaBICHHUS MYHUIMIIAIBHON YCIYTH SBIIAETCS JUYHOE
oOpalieHue B aJMUHHUCTPALMIO JIMIIA, UMEIOIEro MpaBo Ha JOIUIATy K TPYAOBOW MEHCHU MO
CTapoCTH (MHBAJWIHOCTH), C 3asBieHHeM Ha ums [naBel [lalickoro cenbckoro moceneHus o
HAa3HAYEHUU JOIUIAThI K IICHCUHU.

Cnenuannct, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM JOKYMEHTOB ISl HA3HAYEHUS JIOIUIAThl K IEHCUU
NpOBEpseT HalUM4Me BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, HCXOJs M3 TMepedHsl JOKyMEHTOB,
YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6. HACTOAIIErO aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

MakcuManbHbIN CPOK BBINIOJIHEHUS JEHCTBUS cocTaBisaeT 10 MUHYT.

Crnenyanuct MpoBEPSIET COOTBETCTBUE IPENCTABICHHBIX JTOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUM:

- TEKCThI JJOKYMEHTOB HaIlMCaHbl pa300p4YMBO, HAUMEHOBAHHUS IOPUIUYECKUX JIUI — 0€3
COKpAILICHHs C YKa3aHUEM MECT UX HaXOXKICHUS,

- (amunuu, UMeHa, oT4eCcTBa (PU3MUECKUX JIMII, aJpeca UX MECT KHUTEJIbCTBA HAMMCAHBI
IIOJIHOCTBIO;

- B JIOKYMEHTaX HET IOJYUCTOK, NPUITNCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPaBJICHUN;

- IOKYMEHTBI HE HCIIOJIHEHBI KapaH1allloM;

- JIOKYMEHTBl HE HMMEIOT CEPbE3HBIX IOBPEKICHUH, HAJIMYUE KOTOPBIX HE IO3BOJIAET
OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACP KAHHUE.

MakcuManbHbIN CPOK BBINIOJIHEHUS JENCTBUS cOCTaBIsAeT 20 MUHYT.

[Tpu yctaHoBNEeHUH (AKTOB OTCYTCTBUS HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, HECOOTBETCTBHS
NPEJCTAaBICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJCHHBIM TpEOOBaHMAM CIEHUAIUCT yBEJOMIISET
3asBUTENS O HAJIMYUU TPENATCTBUN JIUIsl Ha3HAYEHHUS JOIUIAThI K TIEHCUU, OOBSCHSET 3asBUTEIIIO
COJIEP’KAHME BBISBIICHHBIX HEJOCTATKOB B IIPEICTABIICHHBIX JOKYMEHTAX U MPEIaracT Mepsl 110
UX YCTPAHEHUIO.

MakcuManbHbIN CPOK BBITIOJIHEHUS JENUCTBUS cocTaBisaeT 10 MUHYT.

CrnenyaiicT BHOCHT B JKypPHQJ PETMCTPAllMM COOTBETCTBYIOIIYIO 3alHUCh O IpUEME
JOKYMEHTOB: IIOPSIIKOBBIA HOMED 3alMCH, J1aTy IIpUeMa, JaHHbIE O 3asBUTEIIE.

MakcuMalIbHBIN CPOK BBITIOJHEHUS JEUCTBUS COCTABIIAET 1 MUHYTY.

OO01umii MaKCUMaJIbHBIA CPOK IpreMa JOKYMEHTOB OT 3asBUTENEl HE MOXET MPEBbHIIIATh
30 MUHYT.

Jluem oOpamieHusi 3asBUTENs 3a Ha3HAYEHUWEM JOIUIaThl K IEHCHM CUMTaeTcs Jara
pEruCTpanyy 3asBICHUS.

4.3. Odopmiierre TOKyMEHTOB JIJIsl HA3HAYSHUS JOTUIATHI K TICHCHH

[ToaroToBka MOKYMEHTOB JUUIsl HA3HAYEHUS JOTUIATHI K IIEHCHH, YKa3aHHBIX B MOMITYHKTaX |
U 2 myHKTa 2.6. HACTOAIIETO PEerJIaMeHTa, OCYIIECTBISIETCS B TEUCHHE S5 THEH co JTHS oOpalieHus
3asgBUTENST C MPOch0Oil 00 OQopMIIEHMH NaHHBIX JOKYMEHTOB CHEIHAIUCTOM, Ha KOTOPOTO
BO3JIO’KEHA BEJCHUE KaJIPpOBOW PabOTHI.

CrpaBka 0 pa3Mepe MECSYHOTO JIEHE)KHOTO COACPIKaHUS ISl MCYHCICHUS JOIUIAThl K
NEHCUM M pacyeT JOIUIaThl K TEeHCUU O(OpMIIIETCS COTPYAHHUKOM IIEHTPaIM30BaHHOIO
oyxranrepckoro yuera (nanee — [IBY) agmuaucTpamnmm Ilaiickoro cembcKoro moceneHus.

Komuu mnpeacTaBieHHBIX JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS MYHHUIMIIAIbHBIM CIyKallluM, Ha
KOTOpPOTO BO3JIOKEHO BEACHHE KaJJpOBOM pabOTHI.



Craxk MyHUIMOAIBHON CIIYy>KOBI M CTaX pabOThl B OpraHax roCylapCTBEHHOH BJIACTH U
yIpaBJieHUs, opraHax MecTHoro camoymnpasiaeHus npo 01.01.1997 roma paccumTeiBaeTcs
CIELUAIMCTOM, Ha KOTOPOTO BO3JIOKEHO BeJIEHHE KaJpOBOH pabOTHI.

4.4, 9Kcneansa JOKYMCHTOB U HA3HAYCHUA JOIJIAThI K IICHCUH, (I)OpMI/IpOBaHI/IC
TIIECHCHUOHHOTI'O AcJIa 3asIBUTCIIA

CrnenyanucT MPOBOIUT KOHTPOJIBHYIO SKCIIEPTH3Y JTOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHE HX
TpeOOBaHUSAM HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO periaMeHTa, Mpu HEOOXOJMMOCTH MPUHUMAET
Mepbl IO MTPUBEIEHUIO JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUE YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAaHUSM.

Jnist TpoBepKH CBEJICHU, COOOIIAeMbIX 3asiBUTEIIEM, U MOIyUYEHHs UX TOKYMEHTAIbHOTO
MOATBEPKACHUS CHEUAIMCT TOTOBUT 3allpOChl B COOTBETCTBYIOIIME OpPTaHU3ALMM IS
IIOJIyYEeHHS HEAOCTAIOIINX CBEICHUN U JOKYMEHTOB.

CreunanucT aJIMUHUCTPALMKA OOECTeYMBAET MPABOBYIO AKCHEPTU3Y JOKYMEHTOB JUIS
Ha3HAUeHUs [JOIUIAThl K IIEHCHMM HAa HMX JOCTOBEPHOCTb M COOTBETCTBHUE JEUCTBYIOLLIEMY
3aKOHOJATENbCTBY.

OdopmiieHHbIE B COOTBETCTBHH C YCTAHOBIICHHBIMH YCIOBUSAMU M HOPMaMU JIOKYMEHTBI
JUI Ha3HAueHUs JIOIUIaThl K MEHCHU (OPMHUPYIOTCS B MEHCHOHHOE €0 M nepenatoTcs [ase
aIMUHUCTPALMH JJI PACCMOTPEHHUS ITIOCTYIIUBIIETO 3asBJIICHHUS.

45. HpI/IHHTI/IC peUICHUA O Ha3HAYCHUHN OOIUIAThI K ICHCUU

JIoKkyMeHTBI 711 Ha3HAYeHUs JOIUIaThl K NEHCHHM paccMarpuBaroTcs [nason Ilavickoro
cenbckoro nocenenus. [lo pesynpratam paccMoTpeHHs [71aBa MpUHHUMAET pelICHHE Ha3HAYUTh
J0TIIaTy MO0 OTKa3aTh B €€ Ha3HAUCHUH.

Pemrenne 00 oTkaze B Ha3HAYEHWM NOMIATHI K MEHCHU SIBISIETCS OCHOBAHUEM IS
nHGOPMHUPOBAHUS 3asiBUTENSI 00 OTKa3e B HA3HAYCHHUH JIOTIATHI K MIEHCUU M0 TeNeOoHY U MyTeM
HaIpaBJICHHS YBEIOMJICHHS TI0 IOYTE ¢ 00s3aTeNIbHBIM yKa3aHUEM MPUUYHHBI OTKAa3a.
MakcuManbHbIN CPOK BBIMOTHEHUS ACUCTBUSA — 3 JTHS.

4.6.  Omnpenenenue pasmepa IOIUIATHI K IEHCUU

Pacuer pasmepa momnarsl K IEHCUU ONPENEISETCS B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU, yTBEPKIECHHbIMU pemeHnsaMu CoBera [1alicKoro cenbCKoro moceaeHusl.

4.7.  IloaroroBka npoekra [locTaHOBIEHUS aIMUHHACTpALIUN

Jonuara K IEHCUU Ha3HAYAETCS MOCTAHOBJIEHUEM aJIMUHUCTPALINY.
OnuH >K3eMIUTAp MOANMCAaHHOTO [M1aBoii moceneHus MOCTaHOBIEHUSI HAIIPaBIISIETCS B
HBY agmMuHuCcTpauy Jyisi HAYUCJICHUS W BBIIUIATHI HA3HAYEHHOW TOTIIATHI K IEHCHH.

3.8. ITuceMeHHOE yBEAOMIIEHUE 3asIBUTEINSI O pa3Mepe Ha3HAYEHHOM JTOIUIATHI K IEHCUH

OcHOBaHueM Il Hadaja aJMUHHUCTPATHBHOM NPOLEAYPHI SBISETCS  MOANUCAHHOE
I'maBoit mocesieHus MOCTAaHOBJICHUE O Ha3HAUYCHUM JIOTIIIATEI K TICHCHUM 3asBUTEIIIO.

B 10-mHeBHBINA CpPOK CO IHS W3AaHUS MOCTAHOBJICHHS AaJMUHUCTPALIMM O HA3HAYCHUU
JIOTIIaThl K IEHCHH CHEIHAIUCT aAMUHUCTPAIIMU B TUCBMEHHON (opMe COOOIIaeT 3asBUTEINIO O
pa3mMepe Ha3HAYeHHOM J0IUIaThl K MEHCHUHU.



4.8. Opranuzanus BbIIIAThl JOIUIATHI K TIEHCUHU

Beimuiara gorutatel K NMEHCUU NPOU3BOAMUTCS IBbY agMuHMCTpauuMHu NOCEIECHHUS HA
JIMYHBIN CYET 3asIBUTEIA B KPEIUTHBIX OpPraHU3alUsIX.
B cnyuae cmeptu momydarens IOIUIAaThl K MEHCUU M3JAETCA MOCTAHOBIICHUE
aIMUHHUCTPAMU O MTPEKPAIICHUH BBITIJIATHI TOTIJIATHI K TIEHCHUH.
Brimutara fgonnarel K IEHCUU TPOU3BOAUTCS €KEMECAYHO 3a TEKYLIUNA MECHILI.
BrimnaTabie TOKyMEHTHI (POPMUPYIOTCS OJMH pa3 B MECSIl B COOTBETCTBHH C TMPABHIIAMH,
YCTaHOBJICHHBIMU B KPEIUTHBIX OpTaHU3alUAX, C yKa3zaHueM (aMWINd, WMEHH, OTYECTBa
MOJTy4aTesss MyHHUIIUIIAJbHOW YCIYTH, BBIIJIAYMBAEMOM CYMMBI, BBIIUIATHOTO MEPHUOJA U TUYHOTO
cyeTa noJry4yaTesisl.
HBY anMuHUCTpanuu MOCEICHUSI HAa OCHOBAHWY 3asBJICHUH MOJydaTesiel JOIIaThl K
MIEHCUH BHOCUT U3MEHEHUS B BBIILIATHYIO HHGOPMAIIMIO TIOTy4areiae 00 N3MEHEHUN KPEAUTHOM
OpraHu3aluy 1 JIMYHOTO CUETA.

4.9. [IpuocTtanoBieHre, BO30OHOBICHHE, MPEKPAIIEHHE U BOCCTAHOBJICHUE JOTIIATHI
K MIEHCUH

B ClIyvasx, nmpeayCMOTPCHHBIX HOPMATUBHBIMHA ITPABOBLIMU dKTaMU Cosera Ilaiickoro
CCIIBCKOIro0 IOCCJICHUA, CIHCHUAIUCT aAMHUHUCTPAIlMU TOTOBUT IIPOCKTHI MOCTaHOBJICHUH
AIMUHUCTpAIMU O TPHUOCTAHOBJICHUMU, BOSOGHOBHCHI/II/I, MMPpCKpalmiCHUN W BOCCTAaHOBJIICHHUU
JOIIIIaThl K IICHCHH.

(I)Oprl KOHTPOJIA UCITOJIHEHUA a/IMUHUCTPATUBHOIO PEerJIaMEHTA

4.1. ITopsaoK OCYIIECTBICHUS TEKYIIIETO KOHTPOJIS 32 COOTIOJICHUEM 1 UCTIOJIHEHUEM
MOJIOXKEHU aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa

Tekymuii KOHTPOJIb COONIOACHUS MOCJIEIOBATEIPHOCTH aJMHUHUCTPATUBHBIX JIEHUCTBUH,
onpegleneHme HACTOAIIINUM aJIMI/IHI/ICTpaTI/IBHI)IM peFJIaMeHTOM Hpe}IOCTaBHeHI/If{
MYHUIUIAJIBHON YCIYTH, U NPUHATHEM B XOJE €€ MPEJOCTaBICHHUS PEUICHUN OCYIIECTBISIET
I'maBa Ilaiickoro cejmLCKOro moceneHus.

4.2, HOpH}IOK N NEPUOANIHOCTE OCYIICCTBIICHHS IIJIAHOBBIX M BHCIIJIAHOBBIX ITPOBEPOK
MOJIHOTBI U KA4YC€CTBA NPCAOCTABIICHUA MyHHHHHaHBHOﬁ yCiyru

KoHTponp 3a DNOTHOTOW M KauecTBOM NPEAOCTABICHUS MYHHLMIIAIBLHOW YCIYTH
BKJIIOYaeT B ce0si MpOBEJEHHE IPOBEPOK, BBISBICHWE M YCTAHOBJIEHHWE HApYLICHHH MpaB
3asBUTEIIEH, IPUHATUE PEIIEHUH 00 yCTpaHEHUH COOTBETCTBYIONINX HapyIICHUH.

[TpoBepkn MOTyT OBITh IJIAHOBHIMH Ha OCHOBAHMU IUIAHOB PabOThl aJMUHHCTpAIUH,
7100 BHEIUTAHOBBIMH, IPOBOJIMMBIMH B TOM YHCJIE T10 jKai00e 3asBUTENIeH Ha CBOEBPEMEHHOCTb,
IIOJIHOTY M Ka4e€CTBO MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIIATBHON YCIYTH.

Pemenue o npoBeneHue BHEIIIAHOBOW ITPOBEPKU NpuHUMaeT [aBa Ilaiickoro cenbckoro
ITOCEJIEHUSI.

s mpoBeneHMs IUIAHOBBIX IIPOBEPOK IPENOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOM YCIIyI'H
(dbopMupyeTcsi KOMUCCHUS, B COCTaB KOTOPOW BKJIIOYAIOTCS JOJDKHOCTHBIE JIMIA M CHEIHAIUCTHI
aIMUHUCTPALIMH.

Pesynbratel mpoBepku opopMIIAIOTCS B BUJE aKTa, B KOTOPOM OTMEYAIOTCSI BBISIBJICHHbBIE
HEJOCTATKHU U YKa3bIBAIOTCA NPEUIOKEHHUS 110 UX YCTPAHEHHUIO.

AKT MOJITMCHIBAETCS BCEMU YJIEHAMH KOMHCCHHU.



4.3. OTBETCTBEHHOCTh MYHHMIIMIIAJIbHBIX CIIY>KalINX U MHBIX JTOJDKHOCTHBIX JIMIL 32
pelieHus u aenctBus (06e3neicTBUe), MpUHUMAaeMble (OCYLIECTBIISIEMbIE) B XO/I€
IIPEIOCTABIIEHUS MyHULIUIIAIbHON yCIyTH

[Io pesynpTaTam mpoBeNEHUS NPOBEPOK TMOITHOTHI U KayecTBa MPEAOCTABICHUS
MYHUIMIIAJBHON YCIIyTM B CIy4Yae BBIABJICHHs HapylLIeHUH BHHOBHBIC JIMIA MPUBJIEKAIOTCS B
JUCHUIUIMHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C TpymoBbIM KojekcoM Poccuiickoit
denepanumu.

4.4. TTopsimok v GopMBI KOHTPOJIS 32 MPEACTABICHUEM MYHHUITUTIATHFHOM YCIYTH CO
CTOPOHBI TPaKJaH, UX OObEIUHEHUI U OpTaHU3AIIHA

3asBUTENM BIpaBe HANpaBUTh NHUCbMEHHOEe oOpamieHue B azapec Imaswl [laiickoro
CEJIbCKOTO0 TIOCENIeHUs] € MpOochOON O MPOBEACHUU TPOBEPKH COONIIOJNCHHUS M HUCHOIHEHUS
MIOJIOKEHUM HACTOALIETO aJIMUHUCTPAaTUBHOIO PEIIaMEHTa M HMHBIX HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, YCTaHABIIMBAIOLUX TPEOOBAHUS K NMPEAOCTABICHUIO MyHULIUIIATBHON YCIIYTH, TOJTHOTHI U
Ka4eCcTBa NPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyTH B Cily4yae HapyLICHHs IpaB U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB 3asBUTENEH MPHU NPEJOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

B cnyuae npoBeneHrs BHEIUIAHOBON MPOBEPKH IO KOHKPETHOMY OOpaIlleHHIO, B T€UEHUE
30 nHelt co OHS perucTpanuy NMUCbMEHHOTO OOpalleHHus OOpaTUBILIEMYCSl HAIPaBIIAETCS IO
noyre MHGpOpPMAIUs O pe3ylbTaTax MPOBEPKH, MPOBENEHHOM 1o oOpamienuto. MHpopmarus
noanuceiBaeTcs I maBoi ITalickoro cebCcKoro ImoceneHus.

JocyneOHblil (BHecy1eOHbI) MOPAIOK 005KAJTOBAHUSA PellleHUi U neiicTBUil (0e31eicTBUA)
OpraHa, NpeaoCTABJSIIOIIEr0 MYHUIIHNIATBHYIO YCIYTY, 4 TAKKe MYHUIUNAJIbHBIX
CIIYKAIHX

3asBUTENb BIpaBe OO0XKajloOBaTh pELICHHs, TMPUHATBIE B XOJI€ MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHON ycIyru (Ha Jr0OoM aTame), JneiictBus (Oe3aeicTBUE) JODKHOCTHBIX JIHUII B
nocyneOHOM (BHECYIEOHOM) TMOPSIIKE.

3asBUTENIb MOXKET OOpATUTHCS C KajJoOoW (IpeTeH3ueil), B TOM 4YHCIIE B CIEAYIOIIUX
ClIy4asx:

HapylIeHHe CpoKa pPerucTpaluud  oOpalleHus 3asgBUTENS O  MNPEIOCTaBICHUH
MYHUIMIIAIBHON YCIyTH;

HapyLIEHUE CPOKa MPEJOCTABICHUS MyHUIUIIAIbHOU YCIYTH;

TpeOoBaHME Yy 3asiBUTENSI JOKYMEHTOB, HE TMPEAyCMOTPEHHBIX HOPMaTHUBHBIMU
paBoOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyy, HOpMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanny, MyHUIUDAIBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMH JUISl [PEAOCTABICHUS
MYHUILUIIATBHON YCIYTH;

OTKa3 B MIPUEME JIOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIECHUE KOTOPHIX IPETyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
paBoOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyiv, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoit  ®enepanny, MyHUIUMNAIbHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMH JUISl  [PEAOCTABIICHUS
MYHUILUIIAJIBHON YCIIYTH, Y 3asSBUTEIIS;

OTKa3 B IIPENOCTAaBICHWH MYHHUIMIAIBHONW YCIYTHM, €CIM OCHOBaHWsA OTKa3a He
NPeayCMOTPEHbl (peepalbHBIMU 3aKOHAMU W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHM C HHUMH HHBIMH
HOPMATUBHBIMH TpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit ®denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTaMu cyObekToB Poccuiickoit ®enepanuy, MYHUIMNAIbHBIMH MNPAaBOBBIMH aKTaMH U
HAaCTOSIIIIMM aIMHHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

3aTtpe0oBaHNe C 3asBUTENS NMPH NPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIBHON yCIyru IUIAThl, HE
MIPELYyCMOTPEHHOW  HOPMATUBHBIMH  IIpaBOBbIMM  akTamMu  Poccuiickoit ~ ®Denepanum,
HOPMAaTHBHBIMHM IPABOBBIMU aKTaMH CyOBeKTOB Poccuiickoit ®enepanuu, MyHUIUNATbHBIMU
IIPAaBOBBIMU aKTaMH;



OTKa3 oOpraHa, NPEJOCTaBIAIOLIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JODKHOCTHOTO JIMIA
Oprasa, IpeJoCTaBISAIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIIYTY, B UCIIPABJIEHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U
omKOOK B BBIJIAHHBIX B pe3y/bTaTe MPEAOCTABICHUS MyHHUIMIIATBHON YCIyTH JOKyMEHTaX J100
HapyIlIeHHEe YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIPABICHUI.

OcHoBaHMeM I Hayajla aJMUHHCTPATHBHON MPOLEAYypbl 10Cy1eOHOro (BHECY1eOHOTO0)
oOxxanoBaHus AeicTBUil (Oe3neiicTBHIl) opraHa, MpeaoCTaBISIONIEr0 MYHULIUIIATbHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMI[Aa OpraHa, MPeloCTaBISAIOIIEro MyHHIUIAIBHYIO YCIYTY, MYHHUIMIIAIbHOTO
CITy’>KalleTO SIBJIIETCS MoJjaya 3asBUTENIEM KanoObl (IIPETEH3UN).

XKanoba (mpereH3usi) momaeTcss B NHCbMEHHOW (opme Ha OyMmMaXXHOM HOCHUTeENE, B
AIIEKTPOHHOM (popMe B OpraH, NpeA0CTaBISIONINN MyHUIIUTATBHYIO YCIYTY.

XKanoOpl (mpeTeH3usi) Ha pelieHHs, TMPHUHATBIE OPraHoM, IPeIOCTaBISAIOIIEro
MYHHUIMIAJIBHYIO  YCIYTy, TOAAI0TCA HEINOCPEACTBEHHO  PYKOBOJIUTENI0  Oprasa,
IIPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHULIUIIAIBHYIO YCIIYTY.

Kanoba (mpeTeH3us) MOKET OBITh HANPABJICHA IO TIOYTE, Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBII
LEHTpP, C UCHOJIb30BaHUEM HMH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAMOHHOW ceTH MHTepHeT enuHoro
ropTrana TOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIyr JUOO pPETHOHAJIBHOTO MOpTaia
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT, @ TAKXKe MOXKET ObITh MPUHATA MPHU JIMYHOM IIpUEMe
3asIBUTEIIS.

[lopsimoxk momaum M paccMOTpeHHUs: >kanod (MpeTeH3wil) Ha pelIeHus W JAeWCTBUS
(6e3meiicTBHE) OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS U WX JOJDKHOCTHBIX JIUI, MYHHUITATIATBHBIX
CIy’KallluX YCTaHABIMBAIOTCS HOPMAaTHBHBIMHM TNPABOBBIMH akTaMu cyObekToB Poccuiickoii
denepanyy 1 MyHUIUTIATBHBIMA TPABOBBIMHU aKTaMHU.

Kanoba (mpereH3ust) JOMKHA COEPKATh:

HaUMEHOBaHUE OpraHa, MPEeJAOCTaBISIONIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO
JHUIa OpraHa, MNPEeJOCTABISAIONIET0 MYHUIUNAIbHYIO YCIyry, Ju00 MYyHHMIMIAIBHOTO
CITy’>KalleTo, pelieHus u nencTBus (06e31eicTBIE) KOTOPhIX 00XKaTyOTCS;

damunmio, UM, 0TYECTBO (TIOCNIEAHEE - TPU HAJUYMHU), CBEIACHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3asgBUTENS (PU3MUECKOro Jinia J100 HauMEHOBaHUE, CBEICHUS O MECTe HaXOXKICHUS 3asBUTEINS -
IOPUJIMYECKOro JIMIa, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOM MOUTHI (pU HAJIWYMH) U MOYTOBBINA a/Ipec, MO KOTOPHIM JOJDKEH OBITh HalpaBieH
OTBET 3asBUTEIIO;

cBeneHUss 00 oOOXKalyeMbIX peIIeHWsX W JeWcTBUsIX (Oe37eiicTBMU)  Oprasa,
IIPEIOCTABIIAIOIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, JODKHOCTHOTO JIMIIA OPraHa, IpeoCTaBIsIOLIETro
MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY, INO0 MyHHUIIMIIAJBHOTO CITY KAalllero;

JIOBOZIbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIVIACEH C PEIICHHEM U JIEHCTBUEM
(Oe3neiicTBHEM) OpraHa, MPEIOCTABISIONIEI0 MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA
oprasa, MpeJOCTaBIAIONIET0 MYHULIUNAIBHYIO YCIYTy, JIMOO MYHHIMIIAQIBHOTO CITy>Kallero.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh IPEJCTABJIECHBI JOKYMEHTHI (TIPY HAJTMYUH), TOATBEPKIAIOIINE JTOBOIbI
3asBUTENISA, INOO X KOIHH.

3asiBUTENb BIpPaBE JUYHO M3JIOKUTH JOBOJABI JOHKHOCTHOMY JIMILY, pACCMaTPUBAIOILIEMY
ero >xajoly, a TaKKe MPelOCTaBIATh JONOJIHUTENIbHBIE MaTepHalibl B IOATBEPXKIECHUE €ro
000CHOBAHHOCTH.

B nocyneOHoM mopsike 3asBUTENh UMEET MPaBO 0OpaTUTHCA C KanoOoH(mpeTeH3neit)B
MUCbMEHHONW (opMe MO IMouTe, Yepe3 MHOTOPYHKIHOHAIBHBI LEHTP, C HCIOJb30BAaHUEM
MH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn  Murepner, Iloprama, a Take xkano0a
(mpeTeH3us) MOXKET OBITh MPUHATA IPU JTMUYHOM NPUEME 3asiBUTEIIS.

[Ipu oOpamenun 3asBUTENS C Kajdo00H (TMpeTeH3ueil) B NMUCBMEHHOM (opme uiau B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa CpPOK €€ pacCMOTPEHHUs He JOJHKeH TMpeBhIarhlS
(maTHaAUATH) pabouux THEH co THS ee perucTpaluu, a B clydae oO)KaloBaHHMs OTKa3a opraHa
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHMs, JOHKHOCTHOIO JIMLA B MpUEME JTOKYMEHTOB y 3asBUTENs JIHOO B
UCTIPABJIEHUH JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK MM B cily4ae OOKaJOBaHMS HApyIICHUS
YCTaHOBJICHHOTO CpPOKa TAaKUX HCIPABIEHUH - B TEUEHHUE JeCATH pabouux ITHEHl co NHA ee



perucTpary.

B uckimounTenbHbIX cayyasx, CBI3aHHBIX C HEOOXOIUMOCTBIO UCTPEOOBaHUS U U3yUEHUS
JOTIOJTHUTENIBHBIX MaTepUalioB, CPOK PACCMOTPEHMS KalloObl (IIPETEH3MH) MOXKET ObITh MIPOJIIEH,
HO He Oojee 4yeM Ha OJUH MeECSl, C OJHOBPEMEHHBIM HH(GOPMUPOBAHUEM 3asiBUTENS U
YKa3aHUEM IPUYHUH MIPOUICHUS.

[To pe3ynpTaTaM paccMOTpEHHs KajoObl (MPETEH3UH) IOJKHOCTHOE JIMIIO MPUHUMAET
pelieHue:

1) o mnpusHaHUU O00XKaIyeMOro TMPUHSATOrO pEIICHHs, COBEPIIEHHBIX JEHCTBUI
(Oe3nelicTBUS) HE3aKOHHBIM M OTMEHE MPUHITOTO PELICHUS MOTHOCTHIO;

2) o0 mpU3HAHUH 00XKATyeMOI0 MPUHATOrO peleHUs, NeiCcTBHUI (0e31eCTBUS) YaCTHYHO
HE3aKOHHBIM M OTMEHE TPHUHATOTO peleHHs B 4YacTW, Hapylarouei TpeGoBaHuUs
3aKOHOZATENBCTBA;

3) 00 oTKa3e B yJOBJIETBOPEHUH TPEOOBAHUI 3asIBUTEINS MOJTHOCTHIO WM B YACTH.

He no3anee nus, crneayromero 3a AHEM MPUHATHS PELISHUS, 3asIBUTENI0 B MHUCbMEHHOMN
(dbopMe U 110 HKETAHUIO 3asIBUTEINS B DJIEKTPOHHOM (pOopMe HanpaBiIseTcsi MOTUBUPOBAHHBIN OTBET
O pe3yJibTaTaX pacCMOTPEHUs KaloObl (IPETeH3MH), B TOM 4YHCIE C YKa3aHHEM Mep
JUCLMITIMHAPHOTO BO3/IEHCTBUS, IPUHATHIX B OTHOLIEHUH JOJKHOCTHBIX JIML (MyHULIMIIAIBHBIX
CITy’>KallUX ), TOIMYCTUBLINX HAPYIICHUS HACTOAIIET0 AMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMeHTa.

IMopsinok o0:xanoBaHusl penieHnid 1 neiicTBuii (0e31eiicTBUS) Oprana,
NMPEAOCTABJIAIOIIECr0 MYHUIUNAIBHYIO YCJIYTY, JOJAKHOCTHBIX JIML, MYHUIHNAJIbHBIX
CJIYKALIHUX B Cyle

1) 3asBurens BmpaBe OOXKAIOBaTh pEIICHUS, TPHUHITHIE B XOIAC IPEIOCTABICHHS
MYHUIIUNATBHON YCIyTH, JeMCTBUS WK Oe3/ieficTBUE NOKHOCTHBIX JIML, OTBETCTBEHHBIX MIIH
YIIOJTHOMOUYCHHBIX Pa0OTHHKOB, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN MYHHIWTAIBLHOW YCIYTH, B
Cy/1IeOHOM TIOPSAKE.

2) B cyne moryT ObITh 00KaJIOBaHbI pelIeHus, JeHCTBUS WM Oe3/1eCTBUE, B pe3yJIbTaTe
KOTOPBIX:

- HapymIeHbl TpaBa ¥ CBOOOABI TIOTPEOWTENS pPe3yJbTaTOB  MPETOCTABICHHUS
MYHHUIIUNATBHON YCITyTH;

- CO3JIaHBI TIPENSATCTBUS K OCYIIECTBICHUIO IOTPEOUTENIEM PE3yIbTaTOB TPEI0CTABICHHS
MYHUIUIAIBHON YCIIYTH €ro MpaB U CBOOO;

- HE3aKOHHO Ha TIOTPEOWTENs PEe3yNbTaTOB MPEAOCTABICHHUS MYHHIUTAIGHOW YCIYTH
BO3JIOKEHAa Kakasg-TMOO OOf3aHHOCTh WJIM OH HE3aKOHHO TMPHUBJIEYEH K KakoH-InOo
OTBETCTBEHHOCTH.

3) 3asButens BmpaBe 00XKAaJOBaThb KaK BbIIICHA3BAaHHbIE pPELICHUS, ACHCTBHUS WIH
OesneiicTBUe, TaK W TOCTY)KHMBIIYIO OCHOBAaHMEM [UIi WX NPUHATHS WIH COBEPIICHUS
nH(pOpMAIHIO JTHOO0 TO U JPYTroe OAHOBPEMEHHO.
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	1) копию распоряжения об освобождении от должности;
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	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов
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	2) предоставление заявителем документов, содержащих факты недостоверности и несоответствия действующему законодательству, а также неточности указанных в них сведений или ошибки;
	3) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
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	помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;
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	при организации рабочего места для специалиста предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
	Требования к информационным стендам:
	помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа заявителей;
	тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
	Требования к залу ожидания:
	помещение для ожидания оборудуется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами;
	места ожидания оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;
	для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
	
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в течение 10 минут.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:
	1) наличие для заявителей доступа к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в местах ее размещения;
	2) получение заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги в сроки, установленные настоящим административным регламентом;
	3) исполнение специалистом административных процедур в сроки, установленные настоящим административным регламентом;
	4) правильное и грамотное оформление специалистом документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
	1) прием и регистрация заявления и документов от заявителей в целях назначения доплаты к пенсии;
	2) оформление документов для назначения доплаты к пенсии;
	3) экспертиза документов для назначения доплаты к пенсии, формирование пенсионного дела заявителя;
	4) принятие решения о назначении доплаты к пенсии;
	5) определение размера доплаты к пенсии;
	6) подготовка проекта постановления администрации о назначении доплаты к пенсии;
	7) письменное уведомление заявителя о размере назначенной доплаты к пенсии;
	8) организация выплаты доплаты к пенсии;
	9) приостановление, возобновление, прекращение и восстановление выплаты доплаты к пенсии.
	3.2. Прием и регистрация заявления и документов
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение в администрацию лица, имеющего право на доплату к трудовой пенсии по старости (инвалидности), с заявлением на имя Главы Пайского сельского поселения о назначении доплаты к пенсии.
	Специалист, ответственный за прием документов для назначения доплаты к пенсии проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
	Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
	Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям:
	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения с указанием мест их нахождения;
	- фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
	- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
	- документы не исполнены карандашом;
	- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.
	При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для назначения доплаты к пенсии, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает меры по их устранению.
	Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
	Специалист вносит в журнал регистрации соответствующую запись о приеме документов: порядковый номер записи, дату приема, данные о заявителе.
	Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.
	Общий максимальный срок приема документов от заявителей не может превышать 30 минут.
	Днем обращения заявителя за назначением доплаты к пенсии считается дата регистрации заявления.
	
	4.3. Оформление документов для назначения доплаты к пенсии
	Подготовка документов для назначения доплаты к пенсии, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6. настоящего регламента, осуществляется в течение 5 дней со дня обращения заявителя с просьбой об оформлении данных документов специалистом, на которого возложена ведение кадровой работы.
	Справка о размере месячного денежного содержания для исчисления доплаты к пенсии и расчет доплаты к пенсии оформляется сотрудником централизованного бухгалтерского учета (далее – ЦБУ) администрации Пайского сельского поселения.
	Копии представленных документов заверяются муниципальным служащим, на которого возложено ведение кадровой работы.
	Стаж муниципальной службы и стаж работы в органах государственной власти и управления, органах местного самоуправления до 01.01.1997 года рассчитывается специалистом, на которого возложено ведение кадровой работы.
	Специалист проводит контрольную экспертизу документов на соответствие их требованиям настоящего административного регламента, при необходимости принимает меры по приведению документов в соответствие установленным требованиям.
	Для проверки сведений, сообщаемых заявителем, и получения их документального подтверждения специалист готовит запросы в соответствующие организации для получения недостающих сведений и документов.
	Специалист администрации обеспечивает правовую экспертизу документов для назначения доплаты к пенсии на их достоверность и соответствие действующему законодательству.
	Оформленные в соответствии с установленными условиями и нормами документы для назначения доплаты к пенсии формируются в пенсионное дело и передаются Главе администрации для рассмотрения поступившего заявления.
	4.5. Принятие решения о назначении доплаты к пенсии
	Документы для назначения доплаты к пенсии рассматриваются Главой Пайского сельского поселения. По результатам рассмотрения Глава принимает решение назначить доплату либо отказать в ее назначении.
	Решение об отказе в назначении доплаты к пенсии является основанием для информирования заявителя об отказе в назначении доплаты к пенсии по телефону и путем направления уведомления по почте с обязательным указанием причины отказа.
	Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
	
	4.6. Определение размера доплаты к пенсии
	Расчет размера доплаты к пенсии определяется в соответствии с нормативными правовыми актами, утвержденными решениями Совета Пайского сельского поселения.
	4.7. Подготовка проекта Постановления администрации
	Доплата к пенсии назначается постановлением администрации.
	Один экземпляр подписанного Главой поселения постановления направляется в ЦБУ администрации для начисления и выплаты назначенной доплаты к пенсии.
	3.8. Письменное уведомление заявителя о размере назначенной доплаты к пенсии
	Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой поселения постановление о назначении доплаты к пенсии заявителю.
	В 10-дневный срок со дня издания постановления администрации о назначении доплаты к пенсии специалист администрации в письменной форме сообщает заявителю о размере назначенной доплаты к пенсии.
	4.8. Организация выплаты доплаты к пенсии
	Выплата доплаты к пенсии производится ЦБУ администрации поселения на личный счет заявителя в кредитных организациях.
	В случае смерти получателя доплаты к пенсии издается постановление администрации о прекращении выплаты доплаты к пенсии.
	Выплата доплаты к пенсии производится ежемесячно за текущий месяц.
	Выплатные документы формируются один раз в месяц в соответствии с правилами, установленными в кредитных организациях, с указанием фамилии, имени, отчества получателя муниципальной услуги, выплачиваемой суммы, выплатного периода и личного счета получателя.
	ЦБУ администрации поселения на основании заявлений получателей доплаты к пенсии вносит изменения в выплатную информацию получателей об изменении кредитной организации и личного счета.
	4.9. Приостановление, возобновление, прекращение и восстановление доплаты
	к пенсии
	
	В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Совета Пайского сельского поселения, специалист администрации готовит проекты постановлений администрации о приостановлении, возобновлении, прекращении и восстановлении доплаты к пенсии.
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