 Приложение № 1
В Администрацию  Прионежского муниципального района

От _________________________________________________
    (ФИО заявителя – физического лица)
____________________________________________________

___________________________________________________
(серия, номер документа, удостоверяющего личность заявителя, дата выдачи, орган, выдавший документ)

__________________________________________________________

(адрес места жительства) __________________________________________________________

(почтовый адрес)
____________________________________________________
тел./факс: _______________________________________
адрес электронной почты: ________________________
Заявление

Прошу поставить меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

                                                         Сведения о составе семьи:                       
	1. Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения 
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	

	2.Фамилия, имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	

	3.Фамилия, имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства


	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	

	4.Фамилия, имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства


	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	

	5.Фамилия, имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	

	6.Фамилия, имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе
	
	

	
	
	
	 
	
	

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения 
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан
	
	


Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  в  соответствии со статьей 9 Федерального  закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без  использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и  персональных  данных  членов  моей семьи в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма. Настоящее согласие дается  до истечения сроков хранения соответствующей информации  или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Дата_______________________  Подпись заявителя_______________________________________________________
Подписи совершеннолетних  членов семьи (с расшифровкой)_______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены_______________________
Приложения:
1._____________________________________________________________________________.
2.
_______________________________________________________________________.

3.
_______________________________________________________________________.

4.
_______________________________________________________________________.

«___» ___________ 20__ г.              ____________________/                     _______________
                  (дата)                                                            (Ф.И.О.)                                                  (подпись)
Настоящее согласие действует _________________________________________________________________
(в течение периода с момента предоставления персональных данных до момента получения результата муниципальной услуги, до момента отзыва согласия, в течение иного определенного срока (определяется заявителем)
Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме. Я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки персональных данных в случае отзыва настоящего согласия до истечения срока его действия.
«____»  _________ 20 ___ г.                   ________________________                    ____________________
                                                                               Подпись заявителя                                расшифровка подписи
«____»  _________ 20 ___ г.                    ________________________                      ____________________
                                                                              Подпись специалиста,                          расшифровка подписи
                                                                              принявшего заявление                
подпись специалиста 

Приложение № 2
к Административному регламенту
Перечень
документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
 

1. Заявление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2. паспорт заявителя (паспорта членов семьи) или иные документы, удостоверяющие личность гражданин Российской Федерации, копии указанных документов;

3. документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, в том числе совершеннолетних детей заявителя, свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи), копии указанных документов;

4. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого помещения, правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

5. справка о регистрации граждан по месту жительства (месту пребывания) и характеристике жилого помещения, свидетельство о регистрации по месту пребывания или выписка из домовой книги по месту жительства;

6. копия финансового лицевого счета по оплате за жилищно-коммунальные услуги в отношении муниципальных комнат в коммунальных квартирах, а также муниципальных жилых помещений по месту регистрации заявителя, расположенных на территории иных муниципальных образований Российской Федерации;

7. документы, подтверждающие наличие у заявителя и (или) членов его семьи заболевания, дающего право на дополнительную жилую площадь и (или) тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (при наличии);

8. правоустанавливающие документы на имущество, подлежащее налогообложению и находящееся в собственности у заявителя и членов его семьи, в том числе правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии);

9. справки о регистрации (отсутствии регистрации) транспортных средств за заявителем и (или) членами его семьи. При наличии в собственности транспортных средств предоставляются паспорта транспортных средств и их копии;

10. заключение межведомственной комиссии о несоответствии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения установленным для жилых помещений требованиям (при наличии);

11. выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах заявителя и членов его семьи на объекты недвижимости, выданная уполномоченным органом в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в том числе за предыдущие 5 лет;

12. страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащее страховой номер индивидуального лицевого счета, или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета в форме электронного документа или на бумажном носителе.

13. документы, подтверждающие наличие (отсутствие) родственных отношений с нанимателями (собственниками) жилых помещений, в которых заявитель и (или) члены его семьи были зарегистрированы по месту жительства в течение предшествующих 5 лет до дня обращения. При наличии родственных отношений с указанными нанимателями (собственниками) жилых помещений предоставляется документ, предусмотренный пунктом 5 настоящего приложения.

Документы, указанные в пунктах 1-9, 13  должны быть предоставлены заявителями самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 10-12 запрашиваются специалистами Администрации Прионежского муниципального района в рамках межведомственного информационного взаимодействия, однако заявитель вправе представить их по собственной инициативе.

 
Приложение № 3
к Административному регламенту
Приложение № 4
к Административному регламенту

 
Расписка в получении документов для рассмотрения вопроса о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
 

Дана _________________________________________________________________________,

                                         (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

проживающему (ей) по адресу: ____________________________________________________

 

в том, что от него (нее)___________получены следующие документы и копии документов:

                                               (дата)
	 заявление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
	 

 

 

	копия паспорта заявителя (паспорта членов семьи) или иные документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации;
	 

	копии документов, подтверждающих состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи)
	 

	копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого помещения, правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости)
	 

	справка о регистрации граждан по месту жительства (месту пребывания) и характеристике жилого помещения, свидетельство о регистрации по месту пребывания или выписка из домовой книги по месту жительства;
	 

	копия финансового лицевого счета по оплате жилищно-коммунальных услуг в отношении муниципальных комнат в коммунальных квартирах, а также муниципальных жилых помещений по месту регистрации заявителя, расположенных на территории иных муниципальных образований Российской Федерации;
	 

	документы, подтверждающие наличие у заявителя и (или) членов его семьи заболевания, дающего право на дополнительную жилую площадь и (или)  тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (при наличии);
	 

	заключение межведомственной комиссии о несоответствии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения установленным для жилых помещений требованиям (при наличии);
	 

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах заявителя и членов его семьи на объекты недвижимости, выданная уполномоченным органом в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в том числе за предыдущие 5 лет;
	 

	страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащее страховой номер индивидуального лицевого счета, или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета в форме электронного документа или на бумажном носителе;
	 

	документы, подтверждающие наличие (отсутствие) родственных отношений с нанимателями (собственниками) жилых помещений, в которых заявитель и (или) члены его семьи были зарегистрированы по месту жительства в течение предшествующих 5 лет до дня обращения. При наличии родственных отношений с указанными нанимателями (собственниками) жилых помещений предоставляется: справка о регистрации граждан по месту жительства (месту пребывания) и характеристике жилого помещения, свидетельство о регистрации по месту пребывания или выписка из домовой книги по месту жительства;
	 

	Дополнительные документы, представленные заявителем по его инициативе:
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 


 

 

Документы зарегистрированы под номером ___________ «___»___________20___ года

                                                                                                                                             

Специалист, принявший документы ______________________________________________                                                            

                                                                                                (подпись, фамилия, имя, отчество)

Приложение № 5
к Административному регламенту
КНИГА

регистрации заявлений граждан,

нуждающихся в жилых помещениях
 

    Населенный пункт ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                  (наименование органа местного самоуправления)

 

    Начата ________________ 20 ___ г.

 

    Окончена _______________ 20 ___ г.

 
	 №

п/п
	Дата   

поступления

заявления
	  Фамилия, 

  имя,   

  отчество 

  заявителя 
	     Адрес    

  занимаемого 

  жилого   

  помещения  
	 Решение органа

 местного   

 самоуправления

 (дата и номер)
	 Сообщение о

 принятом  

 решении  

(дата и номер

   письма)  

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению 

муниципальной услуги

Форма решения о принятии на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях
 ____________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления
Кому _________________________________

                            (фамилия, имя, отчество)

______________________________________

 ______________________________________

                 (телефон и адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях
Дата __________________

                    

      №___________ ________________ 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
_________________________________________________________________                                                                                                          ФИО заявителя
и совместно проживающих членов семьи:

1. 

2. 

3. 

4. 

Дата принятия на учет:___ ___​​ 

Номер в очереди: 

____________________________________  ___________            ________________________

(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)

сотрудника органа власти, 

принявшего решение)

 

«__»  _______________ 20__ г.

 

М.П.
Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению 

муниципальной услуги
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления
Кому _________________________________

                            (фамилия, имя, отчество)

______________________________________

 ______________________________________

                 (телефон и адрес электронной почты)

 
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Дата _______________


             

        № _____________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№

пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий
	Указываются основания такого вывода

	
	Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Указываются основания такого вывода


Разъяснение причин отказа: ________________________________________

Дополнительно информируем:​​​​​​​​​​​​​ _____________________________________ __________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________________________________  ___________            ________________________

(должность                                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)

сотрудника органа власти, 

принявшего решение)

 

«__»  _______________ 20__ г.

 

М.П.
 

 

