
УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
ппионежского муницицального райоца от
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Административный регламент предоставления Администрацией Прионежского

муниципального района муниципальной услуги <<Принятие решений о

предоставлении жилых помещений мупиципального }килицIного фонда по договорам
социального найма жилого помеIцешия, специализирован[|ых жилых помещепий
муЕIrципального }килищного фонда по договорам найма специализированного

жилого помещешия>

l. Общие положенIФI,

1. 1. Предмет реryлирования репIамента
Административный регJIамент предоставления Администрацией Прионежского

муницицального района муниципtшьной услуги <Принятие решений о предоставлении

жилых помещений муниципаJIьного жилищного фонда по договорам социаJIьного найма

жилого помещения, специаJIизированных жилых помещений муниципального жилищного

фонда по договорам найма специаJIизированного жилого помещениш (лалее - регламент)

разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности
муниципальной услуги <Принятие решений о предоставлении жилых гtомеrцений

муниципыIьного жилищного фонда по договорам социаJIьного найма жилого помещения,

специаJIизированныхжилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам
найма специttлизированного жилого помещения) (далее - муниципtlльная услуга),
создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определения

цорядка, сроков и последовательности действий при предоставлении муниципаJIьной

услуги (далее - административная процедура).

|,2. Получателем муниципальной услуги является гражданин Российской
Федерации, постоянно проживающий на территории Прионежского муниципаJIьного

района либо его уполномоченный представитель (далее - Заявитель).

|.2.1. Получателями жилых помещений по договорам социального найма является

граждаце, признанные маJIоимущими и нуждающимися в жидых помещениях,

предоставляемых по договорам социаJIьцого найма, и состоящие на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях по Прионежскому муниципаJIьному району.
1,2,2. Получателями жилых помецIений маневрецного фонда по договорам найма

специаJIизированного жилого помещениrI являются :

граждане, занимающие жилые помещения по договорам социаJIьцого найма,

расположенные в домах, в которых проводится капитtшьный ремонт или реконструкция;



граждане, утратившие жилые помеIцения в результате обращения взыскания

на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной

кредитной организации дибо средств целевого займа, цредоставлецного юридическим

лицом на приобретение жилого помеLцения, и зtUIожены в обеспечение возврата кредита

или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помецIения

являются для них единственными;

граждане, у которых единственные жилые помеIцения стаJIи непригодными

для проживания в результzхте чрезвычайных обстоятельств,

иных граждан в случаях, предусмотренпых законодательством.

1,2,3. Получателями служебных жилых помещений по договорам найма

специапизированных жилых помеlцений, являются :

граждане, имеющие трудовые отцошения с Администрацией Прионежского

муницицального района (далее Администрация), муниципальными унитарными
предприятиrIми Прионежского муниципаJIьного района, муниципаJIьными учреждениями
Прионежокого муниципtшьного района,

цраждане, избранные на выборные должности в оргацы местного

самоуцравления Прионежского муниципаJIьного района,
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципаJIьной услуги:
1.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется :

непосредственно у специaшиста при личном обращении;

посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты;

на официальном сайте Прионежского муниципаJIьного района
http://prionego.ru/;

на Региональнопd портале государственных муниципаJIьных услуг
Ре сгryблики Карелия : htps ://uslugi.kareli а.rul ;

на Едином портале государственных и муниципаJIьных усдуг Российской

Федераuии htфs ://www.gosuslugi.rd.

а) алрес Администрации: ул. Правды, д. 14, г. Петрозаводск, Ресгryблика Карелия,

185005; телефон/факс: 8(8142)57-84-10; официальный сайт Прионежскою
муниципаJIьного района: htф://рriопеgо.ru; адрес электронной почты: adm@prionego.ru.

Режим работы Администр ации Прионежского муниципttJIьного района :

Понедельник с 9:00 до 17:15, обед с 13:00 до 13:45

Вторник с 9:00 до 17:15, обед с 13:00 до 13:45

Среда с 9:00 до l7:15, обед с 13:00 до 13:45

Четверг с 9:00 до 17:15, обед с 13:00 до 13:45

Пятница с 9:00 до 15:45, обед с 13:00 до 13:45



б) местонахождение отдела жилищно-коммунального хозяйства: каб. 222, уll.
Правды, д.l4, г, Петрозаводск, Республика Карелия, 185005; телефон: +7 (900) 463-00-82;

адрес электронной почты: zkh@prionego.ru; график приема граждан специалистом отдела

минут. В случае, если подготовка ответа требует продолжитольного времени, Заявителю

|.4.2. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение

направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента

регистрации письменного обраlцения в Администрации.
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на

электронный адрес Заявитедя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступдения
(регистрации) обращеЕия в Адмицистрацию.

1.5. Прелоатавление муниципtшьной услуги может осуществляться:



1.5.1. На базе Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия

<Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг Республики Карелия>) в соответствии с законодательством Российской Федерации

и соглашением о взаимодействии между государственным бюджотным учреждением Рес-

публики Карелия <Многофункционtlльный центр предоставления государственных и му-

ниципальных услуг Республики Карелия) и Администрацией Прионежского муници-

цального района.
1,5,2, С использованием Региона.ltьного портаJIа государственных и муниципrшь-

ных услуг Республики Карелия: htфs://uslugi.karelia.ru/ или Единого порт€uIа государ-

ственных и муниципаJIьных услуг (функций): htфs://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).

,Щля подачи заявлениянаполучение муниципа.tlьной услуги с использовацием Пор-

тала необходимо:

- пройти процедуру регистрации на Портале иди, если Вы уже зарегистрированы,

авторизоваться (ввести свои догин и пароль);

- войти в свой Личный кабинет и в рtr}деле <<Каталогуслуг) выбрать необходимую

Вам услуry;
- заподнить заявдение на получение услуги в электронном виде (поля, отмеченные

знаком <<*>>, обязательны для заполнения);

- прикрепить к заявлению файлы, содержащие электронные образы документов,
необходимых для получения услуги (документы рекомендуется отсканировать заранее);

- отправить заявление с прикрепленными файлами;
_ отслеживать прохождениозаявления.

По мере прохождения змвления в Личном кабинете заявитедя будет отражаться

следующая информация:
- дата регистрации заявления на Портале и направления его в Администрацию;
- дата приЕятия заявления к рассмотрению в Администрации;
- информация о результате рассмотреция заявдения.

1.5.2.1 при предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме заявителю

обеспечиваются:

-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаJIьной

услуги;
-запись на прием в ведомство, многофункционtulьный центр для подачи запроса о

предоставлении муницип€шьной услуги;

-формирование запроса;

-прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставле-

ниrI муЕиципаJIьной услуги;
-получение резудьтата предоставления муницицаJIьной услуги;

-получение сведений о ходе выполнения запроса;



|,5,2.2. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предо-

ставлениrI муниципаJIьной услуги, и регистрацию запроса без необходимOсти повторного

представления заявителем таких докумеIIтов на бумажном носителе;

|.5.2.3. предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации элек-

тронЕых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарг предоставJIениrI муншIипапьной усJIуги.

2.1. Наименование муниципаJIьной услуги: <<Принятие решений о предоставлении

жилых помещений муниципtlJIьного жиJIищного фонда по договорам социаJIьного найма

жидого помецIения, специаJIизированных жилых помеIцений муниципального жиJIищt{ого

фонда по договорам найма специаJIизированного жилого помеIцения)) (далее

муниципаJIьная услуф.
2.2. Муниципtшьная услуга предоставляется отделом жилищно-коммунаJIьного

хозяйства Администрации по решению коллегиаJIьного органа - Комиссии по пришIтию

решений о пр9доставлении жилых помещений муниципаJIьного жилого фо"да по

договорам социаJIьного найма жилого помещения, специализированных жилых

помещений муниципаJIьного жилищного фонла по договорам найма

специаJIизированного жилого помещения (далее - комиссия)

2.3. Предоставление муницишапьной услуги осуIцествляется в соответствии с:

- Констиryцией Российской Федерации; первоначальный текст документа
огryбликован в изданиях: (Официальный текст Констиryции РФ с внесенными

поправками от 2L.07.2014 опубликован: на Офиuиальном интернет-портаJIе правовой

информаuии htrp:llwww.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в <<Собрание законодательства РФD,

04.08.2014, Nч31, ст. 4398);
_ Жилищным кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа

опубликован в изданиях: <Собрание законодательства РФ)>, 03.01.2005, Nч 1 (часть 1), ст.

l4o <<Российская газета), Ns 1, 12.01.2005, <Парламентская газета), М 7-8, 15.01.2005);

- Федеральным законом от 29.12.2004 Ns 189-ФЗ кО введеции в действие
Жилищного кодекса Российской Федерации> (Первоначальный текст документа
опубликован в изданиях <<Собрание законодатедьства РФ), 03.01.2005, Nч 1 (часть 1), ст.

15о <<Российская газета), Ns 1, 12.01.2005, <<ПарламентскаJI газета), Nч 7-8, 15.01.2005;

- Федеральным законом от 06.10.2003 М 13l-ФЗ (Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации) (первоначальный текст

документа опубликован в изданиrIх: <Собрание законодательства РФ>, 06.10.2003, М 40,

ст. 3822, <Парламентская газето>, Nэ 186, 08.10.2003, <<Российская газетa>о Nэ 202,

08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.200б N9 59-ФЗ (О порядке рассмотрения
обращений граждан Россилiской Федерацип> (Псрвоначальный токст документа
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огryбликован в изданиях <Российская газетa>), Ns 95, 05.05.2006, "Собрание
законодательства РФ), 08.05.2006, }ф 19, ст. 20б0, <Парламентская газетa>), ЛЬ 70-7l,
11.05.2006.);

- Фелеральным законом от 27 .07 ,2010 М 210-ФЗ <Об организации предоставлениrt

государственных и муниципальных услуг) (первоначальный текст документа
огryбликован в изданиях: <<Российская газета), Ns 168, 30.07.2010, кСобрание
законодательства РФ), 02.08.2010, Jф 31, ст. 4179);

- Законом Республики Карелия от 06.02.2006 ЛЬ 958-ЗРК <<О порядке ведения

органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставдяемых по дQговорам социаJIьного найма, и некоторых вопросах
предоставления жилых помеIцений по договорам социttJIьного найма в Ресцублике
Карелил> (Первоначальный текст доIqумента опубликован в изданиях: <<Карелия>, Nч 15,

11.02.200б, <Собрание законодательства РК>, Nэ 2, февраль, 2006);
- Постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 Ns 315 (Об утверждении

Типового договора социального найма жилого помещения>> (Источники огryбликования:

<<Российская гаi}етa>), Jф 1t2,27.05.2005, <Собранио законодательства РФ>, 30.05.2005, N
22, cT.2126);

- Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 Ns 42 (ред. от 18.07.2016) (Об

утверждении Правил отнесения жилого помещения к специЕUIизированному жилищному

фонду и типовых договоров найма специtшизированных жилых помещений>>

(Первоначальный текст доIqумента опубликован в изданиях: <Собрание законодательства
РФ)>, 06.02.2006, М 6, ст. 697; <Российская газета>, Nч 34, 17.02.2006);

- Постановлением Правительства РФ от 1б.06.2006 Ns 378 <Об утверждении
перечня тяжелых форr хронических заболеваний, при которых невозможно совместное

проживание граждан в одной квартире) (Источник публикации: <<Собрание

законодательства РФ), 19.06.2006, Nэ 25, ст. 2736, кРоссийская газетa>), Nэ 1 3 1 , 2 1 .06.2006);
- Законом Республики Карелия от 19.12.2006 Ns 1041_ЗРК (ред. от 28.11.2016) (О

порядке опредедения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и
стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащого
налогообложению, в целях признания граждан маJIоимущими и предоставления им по

договорам социаJIьного найма жилых помещений муниципыIьного жилищного фонда>
(принят ЗС РК 07.12.2Q06) (ПервоначаJIьный текст документа огryбликован в изданиях
<Карелия), J\b 145, 26.12.2006, <Собрание законодательства РК>>, Ns 12 (Часть I), декабрь,
2006.);

- Приказом Минрегиона РФ от 25.02.2005 Ns 18 (Об утверждении Методических

рекомендаций для субъекгов Российской Федерации и органов местЕого самоуправления
по определению порядка ведения органами меотного самоуправлениlI учета граждан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социаJIьного наЙма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещениЙ по
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договору социального найма> (Источник публикации кНормирование в строительстве и

ЖКХ), N9 2, 2005 (Приказ), <Журнал руководителя и пIавного бухгалтера ЖКХ>, Nч 6,

2005 (ч. II) (Методические рекомендации);
- Приказом Минрегиона РФ от 25.02.2005 }lЪ 17 <Об утверждении Методических

рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерациии
органов местного самоушравления tlo установлению порядка признания граждан

маJIоимущими в целях постановки на учет и предоставления маJIоимущим гражданам,

признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального

жилого фонда по договорам социального найма>. (Источник публикации кЖурнал

руководителя и пIавного бухгалтера ЖКХ>, Ns 6, 2005 (ч. II) (начало), кЖурнал

руководителя и гJIавного бухгалтера ЖКХ>, Jф 7, 2005 (ч. II) (продолжение), <Журнал

руководителя и гJIавного бухгалтера ЖКХ>, }lЪ 8, 2005 (ч. II) (окончание));

- Постановлением Администрации Прионежского муниципального района от

12.05,20lб М 466 <Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения

и учетной нормы площади жилого помещения в Прионежском муниципальном районе>>.

2.4, Конечным резудьтruтом предоставления муницицt}JIьной услуги являются:

- постановление Администрации Прионежского муниципального района о

предоставдении жилых помещений по договору социаJIьного найма;

- договор социального найма жилого помещения или договор найма жилого

помещения специализированного жилищного фонда;
- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2. 5. Срок предоставдения муниципаJIьной услуги.
2.5.|. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней с момента

регистрации Администрацией заявления с комплектом документов зtUIвителя,

необходимых для предоставления муниципыIьной услуги.
2,6, Перечень дощументов, необходимых для цредоставдения муниципальной

услуги:
2,6.1,,Щокументыl удостоверяющие дичность заявителя: Паспорт гражданина

Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской
Федерации (по форме 2П), или удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации, или военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, црапорщика,

мичмана и офицера запаса;

2.6.2. ,Щокументы, удостоверяющие личность членов оемьи заявителя: Паспорт

гражданина РФ, или временное удостоверение личности гражданина Российской

Федерачии (по форме 2П), иlти удостоверение личности военнослужащего Российской

Федерации, или военный билет солдата, матроса, соржанта, старшины, прапорIцика,

мичмана и офицера запаса; свидетельство о рождении (для детей, не достигших 14-

летнего возраста);

2.6,3,,Щокументы, подтвер}кдающио право пользования }килым помещонием,
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занимаемым заrIвителем и членами его семьи (ордер на жилое помеIцение, договор

социаJIьного найма, правоустанавливающие документы на жилое помецение, права на

которое не зарегистрированы в Едином государствецном реестре прав на недвижимое

имуIцество и сделок с ним);

2,6,4. Справка о регистрациизаявителя и членов его семьи по месту жительства (по

форме М 9), датированная месяцем подачи заявления;

2,6,5.,Щоrqуменц подтверждаюrций наличие или отсутотвие жилых помещений в

собственности у заявителя и чденов его семьи (выписка из Единого государственцого

реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах

заявителя и членов его семьи на объекты недвижимости, выданная уполномоченным
органом в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок

с ним, в том числе за предыдущие 5 лет);

2.6.6..Щоцуменц удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

2.6.7. При подаче заявления о предоставлении жилого помещения по договору

социального найма гражданин предоставляет доподнительно следующие документы:
2,6,7.1. 3аявление о предоставлении жилого помеIцения по договору социtшьного

найма, которое подписывается всеми чл9нами семьи заявителя, планирующих вселиться

вместе с заявителем в жилое помещение (приложение Ngl);

2.6.7.2 Согласие в письменной форме всех проживающих с заявитолем членов sго

семьи, в том числе нотариаJIьно удостоверенное согJIасие временно отсутствующих

членов семьи (за исключением несовершеннолетних детей) на то, что ответственным

нанимателем по договору социаJIьного найма жидого помещения булет заявитель, либо

указанный в заявлении член семьи заявителя;

2.6.7.3.,Щокументы, подтверждающие право заявителя на предоставдение жилого

помещения: Постановление Администрации Прионежского муниципаJIьного района о

постановке заrIвителя и (или) членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениrIх, ,Щокументы, подтверждающие право заявитедя на предоставление жилых

помещеЕий в соответствии с ч. 3 ст. 49 Жилищного кодекса Российской Федерации,

Решение суда о возложении на Администрацию обязанности по предоставлению

заявителю жилого помещения по договору соци€шьного найма;
2.6.7.4. ,Щокуменц подтверждающий право заявителя на внеочередное

цредоставление жилого помещения (при наличии): Постановление Администрации о

признании в установленном порядке жилого помещения нецригодным для цроживанияи
не подлежащим ремонту или реконструкции, Медицинская справка о наJIичии тяжелой

формы хронического заболевания, вкJIюченного в Перечень при котором невозможно

совместное проживание граждан в одной квартире.

2.6.8. При подаче заявления о предоставлении специаJIизированных жилых

шомещений муниципаJIьного маневренного фонда, гражданином дополнительно

предоставляются следующие документы:
8



2.6.8.1. Заявление о предоставлении жилого помеIцения муниципального

специализированного жилищного фонда, которое подписывается всеми членами семьи

зtUIвитедя, планирующих вседиться вместе с заrIвителем в жидое помещение (приложение

Ns2);

2.6.8.2. Решение сула об обращении взысканиянажилое помещение (при наличии),

которое повлекпо лишение занимаемого жилого помещения;

2,6.8.3.,Щокуменц подтверждающий факт IIаJIичия чрезвычайных обстоятельств, в

результате которых единственное жилое помещение зilIвителя стtшо неприюдным для

проживания;

2.6.8.4..Щокумент о признании помещения подлежаIцим капитальному ремонту или

реконструкции: Постановление Администрации о признании помещения подлежаIцим

капитаJIьному ремонту или реконструкции.
2.6.9. При подаче заявлениlI о предоставлеции специаJIизированных жилых

помещений по договорам найма служебного помещения, гражданином дополнительно

предоставляются следующее доцументы:

2.6.9.|. Заявление о предоставлении жилого помещения муниципаJIьного

специаJIизированного жилищного фонда, которое цодписывается всеми членами семьи,

планирующих вселиться вместе с заявителем (приложение М2).

2,6,9.2. ,Щощумеrrты, подтверждающие наличие трудовых отношений с

Администрацией, муницип€шьцым унитарным предприятием или муниципальными

предприятиями Прионежского муниципаJIьного района (копия труловой книжки

заявителя, заверенная в отделе кадров по месту работы, трудовой договор, рошоние о

назначение на должность).

2.6,9,3. Ходатайотво с места работы.
2.7. Щокументы, укаi}анные в гIунктах 2.6.1,2.6,2,2.6.З,2.6.6,2.6.7.2,2.6.8.2,2.6.8.З,

2,6.9,2,2.6.9.3 настояцIего регJIамента заявитедь должен представить самостоятельно.

.Щокументы, указанные в пунктах 2.6.4,2.6.5,2.6.7.3,2,6.7.4,2.6.8.4 настоящего

регJIамента, подлежат представлению в рамках межведомственного информачионного

взаимодействия, но моryт быть представлены заlIвителем по собственной инициативе.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы,
которые, по его мн9нию, имеют значение для предоставления муниципаJIьной услуги.

2.8. Для получения документов, подлежаIцих представлению в рамках
м9жведомственного информаuионного взаимодействия, либо с цедью получения

информачии для проверки свеjений, представленньjх Заявителем, необходимых для

рассмотрения вопроса по цредоставлению муниципаJIьной услуги, специаJIист отдела

взаимодействует с:
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Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра

и картографии по Республике Карелия в х, Петрозаводске, по адресу: r Петрозаводск, ул.
Красная, д. 33;

Администрациями сельских поселений Прионежского муницип{rльного

района;
ГУП РК РГЦ <НЕДВИЖИМОСТЬ) по адресу: г. Петрозаводск, ул.

Свердлова, д.4;

Прионежском районе по адресу: 185034 п Петрозаводск, ул. Онежской флотилпи,24;
2.9. Запрещено требовать от заявителя:

предоставлеция документов и информации или осуществлgния действий,
предоставление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением

муциципальной услуги;
предоставления дощументов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ресгryблики Карелия,

муниципаJIьными правовыми актами Прионежского муниципального района находятся в

расlrоряжении органов, предоставляющих муниципаJIьную услуry и (или)

подведомственных органов местного самоуправления организацийо участвующих в

предоставлении муницип€lJIьных услуп,
2.10. Основания для отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставдения

муниципаJIьной услуги:
2.10.1. Предоставлецие документов, имеюIцих подчистки, приписки, зачеркнутые

слова и иные неоговоренные исправления, исполненных карандашом либо имеющих
повреждения, которые не позволяют однозначно тодковать их содержание.

2,10.2 Не установлена личность заявителя или полномочия представитедя
заrIвит9ля.

2.11. Основание для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги:
обращение с заrIвлением лица, не относящихся к каrcгории заявителей,

определенной п. 1.2;

нецредставдение определенных в цункте 2,6, настоящего регJIамента
документов, предоставдение которых является обязательным в соответствии с п.2,7;

отсутствие или утрата оснований, дающих цраво заJIвитедю на получсЕие
жилого помеIцениrI по договору социаJIьною найма;

выезд заявителя на место житедьства в другое муниципЕlJIьпое образование;

выявление в ранее представленных для постановки на учет в качестве
Еуждающихся в жилых цомещениях документах сведенийо не соответствующих

действительности и послуживших основанием для принятия на учФо а также
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неправомерных действий должностных лиц органов местного самоуправления

Прионежского муниципального района, осуществлявших принятие на учеъ при решении
вопроса о принятии на учет;

получение заявителем в установленном порядке от органа государственной

власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или

строительство жилого помещениrI.

2. 1 2. Муниципальная услуга предоставляется беспдатно.

2,L3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципаJIьной услуги составляет 15 миЕут (при предварительной

записи - 0 минут)
2,14. Заявление и документы регистрируются специалистом Администрации,

ответственным за прием и регистрацию документов, в день их подачи Заявителем с

присвоением входящего номера.

2.15. Требования к местам предоставления муниципапьной услуги.
2,L5.1. Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано

входом, обеспечивающим свободный досryп заявителей в помещение, противопожарной

системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении

чрезвычайной ситуации, и располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10

минут от остановок общественного транспорта.

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места цредоставления муниципыIьной услуги оборудуются с учетом стандарта

комфортности предоставления муниципtшьных услуг.
Прием Заявителей осуществляется в кабинете, имеющем оптимальные уаловиrI для

работы.
Помещение должны быть оборудовано улобной для приёма посетителей и хранения

документов мебелью, оснащены компьютерной и оргтехникой.

У кабинетов находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности
сцециаJIиста, приемных дней и времени приема.

2.15.2. Места ожидания оборудуются студьями, кресельными секциями в коридоре

Администрации.
2,15.З. Места для информирования заявителей, получ9ниrI информации и

заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом,

стульями и обеспечиваются образцами заполнеция документов, бланками заявлений и

канцелярскими принадложно стями.

На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:

перечень документов, предоставляемых заявителем для подучения

муциципаJIьной усдуги;
порядок предоставления муниципаJIьной услуги;
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контактных телефонах организаций, участвуюIцих в предоставлении муниципальной

услуги,
2,15.4. Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвtulидов на

предоставление муниципаJIьной услуги в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2.16, Показатели доступности и качества предоставления муниципаJIьной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления муниципаJIьной услуги

являются:

миним€шьцое время ожидания предоставления муниципаJIьной услуги ;

предоставления муницип€tпьной услуги на информационных стендах, размещающихся в

Администрации, на официальном caiTTe, в средствах массовой информации;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполt{ения

административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление I\луницицаJIьной услуги вкJIючает в себя сдедующие

административные процедуры :

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении жидого гtомещsния

муЕиципаJIьного жилищного фонда по договору социаJIьного найма, о предоставлении

специаJIизированного жилого помещения по договору найма специаJIизированного

жилого фонда, о предоставлении жилого помецIения маневрецного фонда и прилагаемых
к нему документов;

3,1 .2. Подготовка и направление межведомственных запросов;
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3.1.3. Подготовка документов к рассмотреЕию на заседании комиссии;

3.1.4. Принятие решения на заседании комиссии;

3. 1.5. Оформление решения Администрации;

З.1.6. Выдача и направление решения Заявителю.

3.2. Описание административных процедур.

З.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении жилого помецIения

муниципttльного жилищного фонда по договору социального найма, о предоставлении

специыIизированного жилого помещеЕия по договору найма специализированного

жилого фонда, о предоставлении жилого помещения маневренного фонда и прилагаемых
к нему доцументов;

Специалист отдела управления делами, ответственный за регистрацию входящей

корреспонденции, проверяет документы на предмет наJIичия оснований для отказа в

приеме документов, указанных в tIункте 2.10 настоящего регJIамента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист отдела

возвращает документы Заявителю и предлагает устранить недостатки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - l день.
Результат административной процедуры - регистрация заявлениrI в установленном

порядке.

3,2,2, Подготовка и направление межведомственных запросов.

Ответственный специаJIист осуществляет межведомственные запросы в

соответствуюIцие организации для проверки представленных Заявителем сведений и

документов, а также для восполнения'необходимой информации, отсутствующей в

поданных Заявителем документах.
Результатом административной процедуры является подучение необходимых

документов для оказания муниципаJIьной усJIуги.
Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней с момента

регистрации заявлениrI.

3,2,З. Подготовка документов к рассмотрению на заседании комиссии.
Ответственный специаJIисц с учетом анаJIиза поступившего заявления и

документов от Заявителя, готовит предложение о предоставлении муниципаJIьной услуги
или об отказе предоставлении муниципальной услуги для рассмотрения на заседании
комиссии.

Максимальный срок выподнения административной процедуръl - 17 дней.
Результат административной процедуры - представление заявдения и прилагаемых

докумеIIтов на заседание комиссии.
3.2.4 Принятие решения на заседании комиссии.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги,
указанных в пункте 2.Il настоящего регJIамента, комиссия принимает решение о

прсдоOтавлении муниципаJIьноЙ услуги либо, при наJIичии оOнованиЙ для отказа в
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предоставлении муниципаJIьной услуги, указанных в пункте 2.11 настоящего репIамента,
об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедурьl - 7 дней.
3 .2.5. Оформление решения Администрации :

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги
ответственный специаJIист на основании решения комиссии готовит цроекты:

ПостановлеЕия Администрации о предоставлении жилого помещения муниципtшьного
жилиIцного фонда по договору социаJIьного найма и договора социаJIьного найма,

Распоряжения Администрации о предоставлении служебного жилою помещения по

договору найма специаJIизированных жилых помещений и договора найма
специаJIизированных жилых помещений, Постановления Администрации о

предоставлении жилого помеIцения маневренного фонла по договору найма жилого
помещения маневренного фо"да и договора найма жилого помещения маневренного

фонда.
При наличии оснований ддя отказа в предоставлении муниципальной услуги

специаJIист отдела на основании решения комиссии готовит уведомление об отказе в

предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 дня.
З.2,6, Выдача и направление решения Заявителю:

В течение двух рабочих дней с момецта присвоения номера постановлению или

распоряжению Администрации, договору социЕuIьного найма жилого помещениrI,

договору найма специализированного жилого помещения, договору найма жилого
помещения маневренного фонда или уведомлению об отказе в предоставлении

муниципальной услуги ответственный специаJIист письменно уведомляет Заявителя о

результате предоставления муциципальной услуги.
Максимальный срок выподнения административной процедуры 2 рабочих дця.
Результат административной процедуры - направление письменного уведомдения

Заявителю посредством почтового отправдения, электронной почтой, цосредством
Портала или через Многофункциональный центр.

3.3. Блок-схема предоставления муниципtшьной усдуги приведена в прилож9нии
Ns 3 к настоящему административному регJIаменту.

4. Порядок и формы контроля за исполнеЕием административного регJIамента.

4.1. Теrqущий контроль за соблюдецием последовательности действий,
опредеденных административными процедурами по предоставлению муниципаJIьной

услуги и принятием решений специаJIистом Администрации осуществляется

нецосредственно Первым заместитедем Главы Администрации.
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4.2. Проверка может проводиться внепланово по конкретным обращениям

получателей услуги, содержащих жалобы ца решения, действия (бездействие)

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.3. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются

меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его

должностном регJIаменте в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерации, Республики Карелия и Прионежского муниципаJIьного района цри

предоставлении муниципаJIьной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше ний идействий
(бездействия), Администрации Прионежского муниципшьного районао а такжо её

должцостных лиц.

5.1. 3аявитель может обратиться с жilIобой в том числе в следующих случаях
(Приложение 3)

5.1.1. нарушение срока регистрации зtulвления о предоставлении.муниципаJIьной

услуги;
5 .1 .2, нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги;
5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим

регJIаментом;
5.1.4. отказ в приеме доIqументов, предоставление которых предусмотрено

настоящим регJIаментом, у заJIвителя;

5.1.5. отк{в в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания oTкtr}a не

предусмотрены настоящим регJIаментом;
5.1.6. затребование с заrIвителя при предоставлении муниципаJIьной услуги пдаты,

не предусмотренной настоящим регJIаментом;
5,1,7 , отказ в исправлении доtryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципаJIьной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме в Администрацию Прионежского муниципаJIьного района.
5.3. Жалоба может быть направдена по почте, через многофункционаJIьный центр

с использованием информационно-тедекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование органа, предоатавляющего муниципаJIьЕую услуry
должностного лица органа, предоставляющего муниципальIryю услуry либо

муниципаJIьною служащего, рошения и деЙствия (бездоЙствие) которых обlкалуются;
15



5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ заrIвителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципаJIьtryю услуry должностного лица органа,

предоставляющего мунициlrальную услуry либо муниципtшьного служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согJIасен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry должностного лица
органа, предоставляющего муниципапьную услуry либо муниципаJIьного служащего.

заявителем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступивIцая в Администрацию подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме

документов у Заявителя либо в исправлении доlтущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения устаIIовленного срока таких исправдений - в течение IIяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.б. По результатам рассмотрениrI жалобы Администрация принимает одно из

следующих решений:
5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решениrI,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результtхте предоставления

муниципЕUIьной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание

которых не предусмотрено настоящим регJIаментом, а также в иных формах;
5.6,2, откtlзывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующею за днем принятия решения, указанного в tIункте

5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение Ns 1

к админиотративному решаменту
предоставления муниципальной услуги
<Принятие решепий о предоставлении жилых
помещений муниципального жLIJIищного фонда по
договорам социального найма жрIJIою помещения,
специаJIизированных жршых помещений
муниципшIьного жилищного фонда по договорам
найма специализированного жилого помецIения)

В Администрацшо Прионежского муницип€шьного района
alT

(фамuлuя, ltмя, оmчесmво полносmью)

(dокуменm, уdосmоверяюtцuй лuчносmь заявumеля серuя,
нолlер)

(dаrпа вьлdачu, вьldавшuй ореан)

проживающего(ей) по адресу:
(uнDекс)

тел.:

заявление

и включить чIецов моей семьи:
t.

(фалшлuя, l]л,lя, оmчесmво, dаmа росюdенuя, слпепень роdсmва)
2.

(фалшлuщ utмя, оmчесmво, dаmа роuсdенuя, сmепень роdсtпва)

(фамuлuя, 11мя, оmчесmво, dаmа роэtсdенuя, сmепень роdсmва)
Я и члены моей семьи подтверждаем согласие на вселение в предоставленное жилое

помещение.
Обязуемся освободить ранее зilIимаемое жилое помещеЕие по адресу:

иснятьсясрегистрационного учета по прожнему месту жительствавустаIIовленныедействующим
законодательством сроки.

Приложение:

Настоящим даю сошасие Администрации Прионежского муниципzшьного района на обработку, включая сбор,
зацись, систематизацию, Еакопление, хранение, уточнение, использование, передачу, обезличивание, блокирование,

удаJIение, униtIтожение в документарной и электронной формах, автоматизированным и неавтоматизированным
способами с обеспечением конфиденциальности моих персональных, сообтцаемьж мною в настоящем заrIвлении и
содержащихся в приJIагаемых.

Настояшее сопIасие действует

J.

1.
1

J.

к данному зzulвлению документах (копиях документов).



(в rпеченuе перuоdа с моменmа преdосmавленuя персонсtльньtх daHHblx do моменtпа полученuя резульmаmа мунuцuпальной

услу2u, do моменmа олпзьlва со2ласлtя, в mеченuе uноzо опреdulенноео срока (опреdеляелпся заявumелul)

Настоящее сошасие может быть отозвано мною в письменной форме. Я предупрежден о возможных
последствиях прекращения обработки персональных данных в случае отзыва настоящего сохпасиrI до истеченшI срока его
действия.

( >) 20_г.

(()20г.
Поdпuсь расшuфровка поdпuсu

Поdпuсь расшuфровка поOпuсu

Поdпuсь спецuалuсmш, расшuфровка поdпuсu
прuнявulеzо заявленuе

Поdпuсь заявumеля расшuфровка поdпuсu



Приложение Ns 2

к админиотративному репIам9нту
предоставления муниципальной услуги
<Принятие решений о предоставлении жильж
помеtцений муниципаJIьного жиJIиIцного фонла по
договорам социаJIьного найма жI,IJIого помещения,
специаJIизированньш жиJIых помещений
муниципtшьного жиJIищного фонда по договорам
найма специаJIизированного жиJIого помещения)>

В Администращшо Прионежского муниципаJIьного района
alT

(ф амuлuя, л,l.jlrя, оrпч есmв о полн о сmью)

(0окуменm, уdосmоверяюu4uй лuчн осmь заявumеля серuя,
номер)

(dаmа выdqчu, вьldавuluй орzан)

проживtlющего(ей) по адресу:
(uнdекс)

тел.:

заявление

Прошу предоставить жипое помещение муниципапьного специаJIизированного жидищЕого
фонда (спужебное, муниципtlпьное общежитие, маневренное) в связи с

(нуасн о е по d ч еркнуtпь)

и вкпючить членов моей семьи:
1.

(фамuлuя, 1,1Jйя, оmчесfпво, dалпа росюdенuя, сrпепень роdсrпва)
2,

(фамuлuя, l]мя, оmчесrпво, 0аrпа роэrcdенuя, сrпепень роdсmва)
J.

(фамuлuя, 11л4я, оmчесmво, dаmа роэюdенuя, сmепень роdсmва)

Приложение:
1.

2.
J.

Настоящим даю согласие Администрации
на обработку,

(наuпtено в atue мунuцuпально 2о образо в анuя)
включаrI сборо запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование,

передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в документарной и электронной
формах, автоматизированным и неавтоматизированным способами с обеспечением
конфиленчиаJIьЕости моих персонаJIьных, сообщаемых мною в настоящем зtUIвлении и
содержацихся в прилагаемьrх к данному заJIвлению документах (копиях документов).
Настоящее согласие действует



(в tпеченuе перuоdа с моJуrенmа преdосrпавленuя персональных daHHblx dо моменtпа полученuя

резульлпаrпа мунuцuпальной услуzu, dо момен|па оfпзыва соzласltя, в rпеченlле uчozo опреdеленноzо
срока (опреё еляеtпся з аявumел ем)

Настоящее согJIасие может быть отозвано мЕою в письменной форме. Я предупрежден о
возможпьIх последствиях прекращения обработки персоIIаJIьпьIх данных в случае отзыва IIастоящего
согласия до истечения срока его действия.

(_> 20_п
расшuфровка поdпuсu

(( )) 20 г.

Поdпuсь спецuалuсmq, расu.luфровка поdпuсu

прuнявше?о зсlявленuе



Приложение Ns 3
к админиотративному решаменту
предоставления муниципальной услуги
<Принятие решений о предосташении жиJIьrх

помещеций муниципаJIьного жиJIищного фоrца по

договорам социального найма жилого помоIцения,
опециализированных жIлJIых помещений
муниципального жиJIиIцного фонда цо договорам
найма специаJIизированного жиJIого помещения>

Блок-схема предоставления муниципальцой усJryги
<Принятие решений о предоставлении жилых помещеЕий муниципапьного жилищного фонда

по договора},l социаJIьного найма жилого помещения, специаJIизироваIIIIых жипьж помещений
муциципаЕьIIого жилищного фонда по договорам нйма специЕUIизировtшного жипого помещения)

Прием и регистрация заJIвления о предоставлении жилого помещения муниципаJIьного
жилищного фонда по договору социального найма, о предоставлении специализированного

жилого помещения по договору найма специализированного жилого фонда, о предоставлении
жилого помещения маневрепного фонда и прилагаемых к нему документов

Подготовка и направление межведомственных запросов

Подготовка документов к рассмотрению на заседании комиссии.

Оформление уведомления об
отказе в предоставпении

жилого помещения ипи об
отказе в предоставпении
муниципальной услуги

Принятие решения на заседании комиссии.

Оформпения решения Администрации Прионежского
муниципального района

Подготовка договора
социальцого найма жилого
помещеци я иlIи договора

найма специализированного
жипого помеIцения,

договора цайма жилого
помещения маневренного

фонда

Выдача и направление решения заrIвителю



Приложение Ns 4
к административпому регJIамеЕту
предоставл9ния муниципаJIьной услуги
<Принятие рошепий о предоставлении жильrх
помещений муниципаJIьного жиJIищпою фоlца по
договорам социаJIьного найма жиJIого помещения,
специ{шизированных жиJIых помещений
муниципаJIьного жилищного фонда по договорам
найма специаJIизированпою жиJIого помеIцения>

Главе Администрации Прионежского
муниципального района
от
(фамuлuя, 1л/уlя, оrпчесmво полносrпью)

проживаюIцего(ей) по адресу:
(uнdекс)

_, тел.:

Жалоба
на решение, действие (безлействие)

доJDкностною лица Администрации Прионежского муниципального района
подаю данную жалобу на

доJDкность, Ф.И.О. должностного лица иJIи наименование органа, решение, действие (бездействие)
которого обжалуется

Существо жалобы,

я,

(Краткое изложение
обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основаIIия, по которым лицо, подшощее жалобу, не
согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на гryнкты Ддминистративного
решаментq нормы закона).

Перечень пршIагаемых докуN{еtIтов:

(()20г. (подпись) Ф.и.о.


