PECIIYBJIUKA KAPEJIUSA
MPUOHEKCKAN MYHULMIIAJLHBINA PATOH
AJIMAHUCTPALMSA

MNAUCKOI'O CEJIbCKOI'O NOCEJIEHUSA

INOCTAHOBJIEHHUE

25 nexabps 2012 rona Ne 55

OO0 yTBepKICHUH AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA
MIPEAOCTABIEHNS MYHUIMIIAJbHON yCIYTH

«Bp1gaua TOKyMEHTOB O MPUCBOEHUY HAUMEHOBAHUN
yJIMLaM, IUIONIaAsM, UHBIM TEPPUTOPUAM IIPOKUBAHMUS,
a Taxke 00 yCTaHOBJICHUU HyMEpaliu JJOMOB»

Ha ocnoBanumu ®enepanbroro 3akona ot 06.10.2003 1. Ne 131-®3 «O6
oOIMX TPUHIMIIAX OPTraHU3allMd MECTHOTO caMmoymnpaBieHuss B Poccuiickoii
Oenepannny, DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 . Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alM{ IPEJOCTABICHHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIyD»,
VYceraBa [lalicKOro CembCKOro IIOCENIEHMS, IIOCTAHOBICHUS aIMHHUCTPalUU
[Taiickoro cenbckoro mnoceneHuss ot 18.12.2012 r. Ne 51 «O0 yTBepxkacHUU
[lopsinka pa3pabOTKM M yTBEPKIEHUS AJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
[IPEIOCTABJICHNUS] MYHULMIAIBHBIX YCIyI agMUHUCTpanuen Ilaiickoro cenbckoro
nocejeHus» aagMuHUCcTpanus [[aiickoro cenbCkoro NoceneHus

IHOCTAHOBJISAET:

1. YrtBepauth aJIMUHHUCTPATUBHBIN permamMeHT IIPEAOCTaBICHUSA
MYHHULIUIIAIBHON yCiayTH «Bplgada TOKYMEHTOB O INPUCBOECHUM HAaWMEHOBAHUU
yAUIaM, TUIOIASM, HHBIM TEPPUTOPHUSM MPOKUBAHUS, a TAKKE 00 YCTAaHOBICHUH
HyMepauuy JOMOBY COINIACHO IpUiiokeHuro Ne 1.

2. MyHunuMnanbHeIM CHOyKallUM agMUHHACTpanuu [laiickoro cemapckoro
MOCEJIEHUs] B CBOEH pabOTe PYKOBOJCTBOBATHCS HACTOSIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM
PENIAMEHTOM.

3. Hacrosee [loctanoBiieHre NOUIEKUT OPUIIUATBHOMY OITYOIMKOBAHUIO
(oOHapo0BaHMIO) U BCTYIAET B CUIIY B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TOPSIJIKE.

4. KoHTpo:Ib 32 UCTIOJIHEHUEM TTOCTAHOBJICHUS! OCTABJISIO 32 COOOM.

I'masa Ilalickoro ceiapCKOro nocejaeHus E. U. Mapo3s



ITpunoxxenune Ne 1
K TOCTAHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALIHHI
ITaiickoro cenbCKoro moceaeHus

or 25.12. 2012 1. Ne 55

AJIMAHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NpeaoCTABIEHUSI MYHHIMNAJBHON YCJIIyTru
«Bb11a4a JOKYMEHTOB 0 IPUMCBOCHUN HAMMEHOBAHMH YJIHIIAM, IJIOIIAAAM, HHBIM
TEPPUTOPHUAM NMPOKUBAHMS, 2 TAKKE 00 YCTAHOBJIEHHH HyMePaIuu 10MOB»

O0mme moJ10KeHUs
1.1. Ilesin pa3paGoTku aAMMHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

AJMUHUCTPAaTUBHBIA PEMIAMEHT NPEAOCTaBICHHUS MYHUIMNAIbHON yciayru «Bpinada
JOKYMEHTOB O TPUCBOCHMM HAUMEHOBAHUN yiIuIaM, IUIOMIAJIM, WHBIM TEPPUTOPHUIM
NPOXKUBAHUA, a TAaKXKe 00 yCTaHOBIICHHMM HYMEpalUU JOMOB» (Jajee - aIMHUHHUCTPATHBHBIN
pernaMeHT) pa3pa0oTaH B LENSIX TOBBIIICHHS KauecTBa NPEJOCTaBICHUS M JOCTYMHOCTH
pe3yJITaTOB  OKAa3aHUs MYHULHUIIAIBHOM YyCIyru  «Bplnada JTOKyYMEHTOB O IIPUCBOCHUH
HAUMEHOBAHUN yJiMIaM, IUIOIIAJSM, WHBIM TEpPPUTOPUSM TPOKUBAHUS, a Takke 00
YCTAHOBJICHHMM HyMepallH JOMOB» (Jjajiee - MyHULMNAIbHAs yciayra), co3/1aHusi KOM(pOPTHBIX
YCIOBUM JJIsl TOJdydarened MyHHUIMIAIbHOW YCIYyTH U ONpeleNseT MOpSAIOK, CPOKH U
IIOCJIEZIOBATENIBHOCTh ACUCTBUN (Hanee - aJIMUHUCTPAaTHUBHBIE IPOLEAYPbI) aAMHHUCTPALMU
[Taiickoro ceabCKOro MoceyeHus Npy NpeaoCTaBICHUN MyHULIMTIAILHON YCIYTH.

1.2. 3asgBuTeE 1M, HMEIOLIHE TPABO HA MPEIOCTABJICHUE MYHUIIMIIAJIbHON YCIYTH
3asiBUTENSIMU Ha MPEAOCTaBICHIE MYHUIIUIAIBHON YCIYTH SIBISIOTCS:

Opunnueckue unn GU3MUECKHUe JIUIA, UMEIOIIME HaMEPEHUE MOJIY4YHUTh JOKYMEHT,
MOJTBEPKIAIOIIMI TIOYTOBBIM aapec BHOBb MOCTPOCHHOMY OOBEKTY, MOATBEPIUTH WMEIOIIUNCS
WM TIOJTyYNTh HOBBIN aipec B3aMEH paHee BBIIAHHOIO IIOYTOBOTO aJpeca.

1.3. Ilopsinok MH(pOPMHUPOBAHNS O MPABUJIAX MPEIOCTABJICHUS MYHUIUNIAJIBHOM
yCIyra
Wudopmamuss o0 MyHUIUOAIBHOM yciyre, TMpoLEAype €€ MpeaoCTaBICHUS
IIPEIOCTABIISAETCS:
1) HEMOCPEeACTBEHHO CIENUATUCTOM aIMUHUCTPALINN;
2) ¢ UCTIOIB30BAaHUEM CPEICTB TeNe(HOHHOM CBSI3H U SJIEKTPOHHOTO HH(POPMHUPOBAHHUSL.
Anmunuctpanus [laiickoro ceinbCKoro MOCENEHHs pacrnojiokeHa mo aapecy: 185520,
Pecny6nuka Kapenus, [Ipuonesxxckuii paitona, moc. Ilaii, yn. Kuposckas, 1. 10.xB.8
Tenedon ms cnpasok: 53-81-38, 53-80-83
Anpec 3NeKTPOHHOM MOYTHI: pay(@onego.ru
['paduk mpuema 3asiBUTENEH MO BOIIPOCaM MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCITyTH:
[TonenenbHuk 9.00 - 17.00, nepepsiB 13.00- 13.30

BropHuk 9.00 - 17.00, mepepsiB 13.00- 13.30
Cpena 9.00 - 17.00, nepepsiB 13.00- 13.30
YeTBepr 9.00 - 17.00, mepepsiB 13.00- 13.30
[Tarauna 9.0 - 15.00, 6e3 nepepsiBa
Cy606o0T1a BBIXOIHOM

Bockpecenbe BBIXOJIHOM



Hns  momydyeHuss wuHPOpMAIMM O  MYHUIUNAIBHOW  yCIyre, TIpoOLEaype ee
MPEIOCTaBIICHUs, XOJE€ MPEAOCTABICHUS] MYHUIMIAIBHOM YCIyIM 3aWHTEPECOBAaHHBIE JIHUIA
BIIpaBe 00paIaThCs:

1) B yctHOH ¢(opMe AMYHO HIM TO TenepoHy K CIEHUATUCTY, Y4YacTBYIOIIUM B
MIPEIOCTABICHHH MYHHULIUITAJIBHON yCIIyTH;

2) B muchbMeHHOH (hopMe TIOUTOH B aJipec aIMUHUCTPAIINY;

3) B mucbMeHHOM (opMe MO aApecy MEKTPOHHON MOYTHI aIMUHUCTPALIUH.

1.4. ITopsiaok moJry4eHUs1 KOHCYJIbTALMI 110 NMPEI0CTABJICHUI0O MYHHIMIIAJIbHON
yCIyra

HNudopmupoBanue 3asButeneil mpoBoAUTCS B IBYyX (opMax: YCTHOE U MUCbMEHHOE.

[Tpu orBerax Ha TenedOHHBIE 3BOHKM W OOpalleHHs 3asBUTENEH JIMYHO B MPHEMHbIE
4yachl CHEUMAUCTBl CTPYKTYPHOTO TMOAPA3JEICHUS aAMUHUCTpAIlMd, YYacTBYIOUIUE B
MPEIOCTABIICHUH MYHUIIMIIAILHON YCIyTH, MOAPOOHO M B BEXIMUBOW (KOPPEKTHOH) Qopme
UHGOPMUPYIOT OOPATUBIINXCS IO UHTEPECYIONTNM MX BompocaM. OTBET Ha TeneOHHBIH 3BOHOK
JOJDKEH HauuHaThesa ¢ MHGOpMAIMM O HAUMEHOBAHUHU OpraHa, B KOTOPbIM MOCTYNUI 3BOHOK, U
(baMuInK crienaiucTa, IPUHSBIIETO Tele()OHHBINH 3BOHOK.

IIpy HEBO3MOXXHOCTH CIIELMAIIACTA, NIPUHSABIIETO 3BOHOK, CAMOCTOATEIBHO OTBETUTH HA
MOCTaBJIEHHBIE BOIPOCHI, 00paTHBILEMYCs TUILY cooO1aeTcs Tene(oHHbI HOMEp, M0 KOTOPOMY
MO’KHO TOJIyYUTh HHTEPECYIONIYIO €r0 HHPOPMAIIHIO.

YcrHoe nHGOpMHUpPOBaHNE 0OPATUBIIETOCS JIMIA OCYLIECTBIsIeTCs He Oonee 15 MUHYT.

B cnyuae ecnu sl TOATOTOBKM OTBeTa TpeOyeTcsl MNpPONOJKUTEIBLHOE BpeMs,
CHEIHMAITUCT, OCYIIECTBISIONINI YCTHOE HH()OPMUPOBaHUE, TpeJiaraeT HapaBUTh OOpaIIeHue O
MPEIOCTABIIEHUU MHUCbMEHHON MH(pOpManUHM MO0 BONpPOCaM MPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIATIbHOM
yCcIyrd TuO0 Ha3HayaeT Apyroe yaoOHOe Ui 3aWHTEPEeCOBAHHOTO JIUIAa BpEMS ISl YCTHOTO
nH(GOPMUPOBAHUSL.

[MuceMenHoe MH(GOPMUPOBAHKE TIO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUINIATHHON YCIYTH
OCYIIECTBIISIETCS TPU MOJyYEeHUH OOpallleHus 3aMHTEPECOBAHHOTO JHIAa O MPEIOCTaBICHUU
MUChMEHHOW WH(GOPMAITUH TI0 BOPOCAM MPEJ0CTaBICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIyTH.

OtBet Ha oOpatieHue roropurcs B TeueHue 30 qHEH co IHS perucTpanuy MUCbMEHHOTO
oOparieHusl.

CrnenyannucTsl  CTPYKTYPHOIO — IOJAPA3JENICHHUS aJMUHHUCTPALMM, YYAaCTBYIOIIHE B
MPEOCTABIIEHUN MYHHIIMIIATBHOW YCIYTH, OTBETCTBEHHBIE 3a pPAacCMOTpEHHUE oOOpalieHus,
o0ecrnieunBalOT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTPEHHE OOpalieHws,
TOTOBSIT MUCbMEHHBIN OTBET O CYLIECTBY MOCTABJICHHBIX BOIPOCOB.

[luceMeHHBI OTBET Ha oOOpaIlleHHe TMOAMUCHIBACTCS TJIABOM aJIMHHHUCTPAIMH JIHOO
YIOJTHOMOYEHHBIM UM JIMIIOM, U JOJDKEH CoJepkKaTh (PaMIIIUI0 U HOMEp TeleOoHa UCTIOTHUTEINS
Y HarpasJsieTcs 10 MOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHHH.

B cnydae ecnu B oOparieHny o nMpeIoCcTaBlICHUN MHCHbMEHHON WH(OpMAIIUU HE YKa3aHbI
dbamMuIMs 3alMHTEPECOBAHHOIO JIMIA, HANpaBUBLIET0 oOpalleHue, U TOYTOBBIM ajpec, IO
KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HallpaBlieH OTBET, OTBET Ha OOpallleHne He TaeTCsl.

Cranaapr npeaocraBjieHUs] MyYHMIHIIAJIBHON yCIyru
2.1. HanMeHOBaHHEe MYHULIIMIIAJIbHOM YCJIYTH

Bplmaua JOKYMEHTOB O IIPUCBOCHMM HAaMMEHOBAHMM yiIuOaM, IUIOIIALAM, HWHBIM
TEPPUTOPHSIM IPOKMUBAHUS, a TaK)Ke 00 YCTaHOBJIEHUH HyMepaliy JIOMOB.



2.2. Opransbl, y4acTByIOLIMeE B NIPeI0CTABJICHUN MYHUIIUNIAJTbHOH YCIYTH

[IpenocTaBiienne MyHULMOANBHOM YCIYTH OCYyHIECTBIseT agMuHucTpanus Ilaiickoro
CeJIbcKOro  moceneHus.  HemocpencTBeHHO — yciyra  IpeAoOCTaBIsieTCS  CHIEHUAIMCTOM
aJIMMHUCTpAllMM TIOCEJIEHUs, Ha KOTOPOTO BO3JOXKEHO HCIOJIHEHHE COOTBETCTBYIOLIUX
00s13aHHOCTEW (Jlajiee MO TEeKCTy — CHELUAIUCT TMOCENeHHs). YKa3aHHBIH CIEIHaIUCT
o0ecrnieunBaeT UCIOIHEeHNE HacTosIero PernamMenrta B moiHoM oObeMe.

2.3. Pe3yabTaTt npeaocTaBjJeHUsi MyHMIMIIAJIBHON YCJIYyI'H

Pe3ynbraTom okazaHus MyHUIIMTIAILHON YCIYTH SIBJSIETCS:

- BBIJIa4a 3asABUTENIO0 JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIET0 MOYTOBBIN aJpec HOBOTO OOBEKTa,
MOATBEPKACHUE TOYTOBOTO aJpeca CYIICCTBYIOIIMM OOBEKTaM, IMOJyYCHHE HOBBIX aJpecoOB
B3aMEH PAHEE BBIJAHHBIX NTOUYTOBBIX aJPECOB;

- B Clly4ae MPUHATHSI pelieHus: 00 OTKa3e B BbIIa4Ye JTOKYMEHTA, TTOITBEPKIAFOIIETO TTOYTOBBIN
aJipec HOBOTO 00OBEKTA, THOO0 TOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO MMOYTOBBIN apec CYIIECTBYIOIIETO
00BEKTa — MICHMEHHOE YBEIOMIICHHE 00 OTKa3e, C yKa3aHWeM MPUYIHH TaKOro 0TKa3a,

- IPUCBOCHUE HAMMEHOBAHUW YJIMLAM, IUIOLIAJIAM, WHBIM TEPPUTOPHUAM MPOKUBAHUS
rpakaaH.

2.4. Cpoku npeaocTraBjieHUs1 MYHUIUIIAJIBHON YCJIyTH

BpeMSI IPOXOKACHHUA OTACIBbHBIX a/IMUHHUCTPATUBHBIX ITPOLECAYP:

1) mpuem 3ampoca OT 3asBUTENs B LEISAX MPEIOCTABIEHUS YCIYyTH B COOTBETCTBHM C
peXUMOM paboThl aAMHHHUCTpAIMM TIOCEJIEeHMs, YyKa3aHHbIM B MyHKTe 1.3. Hacrosiero
aAMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, - 10 MuHyT Ha 1 yenoBeka;

2) mpeaocTaBiIeHHE 3anpamuBaemMoil nHpopmaruu - 30 THEH.

2.5. HopMaTuBHO-NIPaBOBOE peryJupoBaHUe NMPeIoCTABJICHUS MYHUIUNAIBLHOM
yeJayru

[IpenocTaBneHne MYHHULMNANBHOW YCIYTHM OCYLIECTBISIETCSI B COOTBETCTBUM  CO
CJIEYIOIIMMU HOPMATUBHBIMH NPABOBBIMU aKTaMU:
Konctutynueii Poccuiickoit denepanumy;
I'panoctpoutensHbiM KonmekcoM Poccuiickoit @enepaumu ot 29 nexadbps 2004 roma
Ne 190-®3;
®denepanbHbiM 3aKk0OHOM OT 6 OKTsOps 2003 roga No 131-d3 «OO6 oOmmx MpUHITUTIAX
OpraHM3alMM MECTHOTO caMoympasiieHus B Poccuiickoit deaepanum».

2.6. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HCOOXOAMMBIX JIsl IPEIOCTABJICHUSI MyHUIIUIIAJIbHOM
yCIyru

Jlnsg oxazaHUsT MYHUIMNAIBbHOM YCIyTM 3asBUTENM MOJAIOT 3asBICHHE B IPOCTOM
nucbMeHHol ¢opme (ITpunoxenne Ne 1) u IpUKIaIBIBAIOT CIEIYIOMUE TOKYMEHTHI:

1) AOKyMEHTBI, YI0CTOBEPSIIOIINE TUYHOCTH 3asBUTEINS (IIPH TUYHOM OOpaICHUHN);

2) HDOKYMEHT, NMOIATBEPKAAIOIIMNA JUYHOCTh M IOJHOMOYMS NPEACTABUTENS, B CIydae
oOpallieHus 3a IPeJOCTaBIEHUEM MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH NPEACTaBUTENS 3asiBUTES.

- JUIsl yCTAHOBJIEHUSI HyMepaly JOMOB:

3) mpaBoycTaHaBIMBAIOLINE JOKYMEHTBl Ha 3€MEJIbHBIA YYacTOK M PACIIONIOKEHHBIA Ha
ydacTke 00bEKT KaluTaIbHOTO CTPOUTEIHCTBA;



4) xommu yupeauTenbHbIX aokymeHToB, WHH, cBuzmerensctBo 0 rocynapcTBeHHOMN
perucTpanuu — Ajs FOPUINIECKUX JIUILL;
5) kKaacTpoBbIi MacnopT (BBITUCKA) 3€MEIBHOTO yYacTKa;
6) TeXHUYECKHUI macrnopT o0bEKTa KaluTaaIbHOTO CTPOUTENIBCTBA;
7) cupaska TOII I'VII PK PI'll «Henuxxumocts»;
8) UHbIE TOKYMEHTHI (pellIeHue cysia, CipaBKU, JOTOBOPHI U T.1.).
- 711 IPUCBOEHUS] HAUMEHOBAHUMN YIMIAM, IJIOLIAASM, UHBIM TEPPUTOPUSAM NPOKUBAHUS
rpaxaaH:
9) npeanonaraeMoe HAMMEHOBAHUE U €r0 00OCHOBAHHE;
10) B ciyyae BHECEHHMsS MpPEJIOXKEHHS O TMPUCBOCHUM HAWMEHOBAHMS C LENbIO
YBEKOBEUMBAHUS OOIIE3HAUYMMBIX COOBITHM WJIM MMEH BBLIAIOLIMXCS JMYHOCTEH — KpaTkue
JTaHHBIE 00 UCTOPUIECKUX COOBITHAX, Onorpaduueckre JaHHbBIC BBIIAIOIIMXCS TUIHOCTEH.

2.7. IlepeyeHb OCHOBAHMH VI 0TKA3a B IIpMeMe U PACCMOTPEHHHU JOKYMEHTOB

OcHOBaHUsMH JIJIs1 OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB SIBIISTFOTCSI:

1) Hanmuuue B MpeACTaBICHHBIX TOKYMEHTaX UCIPABICHUM, CEPbE3HBIX MOBPEKICHUN, HE
MTO3BOJISTIONIUX OJJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJIEP’KAHMUE;

2) OTCYTCTBHE KAaKUX-THOO JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX B MyHKTE 2.6. HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa;

3) orcytcTBHE cBefeHwmit o 3asButene (PUO, agpec);

4) obpamenue (3ampoc) He TMOYTACTCs TPOUTCHHUIO.

2.8. IlepeyeHb OCHOBAHMH JI1 0TKA3a B NIPEAOCTABJICHUM MYHUIUIIAJIBbHON
YCJIYIH

OcHoBaHMEM I OTKa3a B IPEAOCTaBICHUY MyHULIMIIAIIBHOM YCIIYTH SBIISETCS:

1) oTcyTcTBHE MpaBOYCTaHABIMBAIOIIMX JTIOKYMEHTOB Ha 3€MEJbHBIN y4acTOK;

2) oTCyTCTBHE NMPaBOYCTaHABIUBAIOIIUX JOKYMEHTOB HA OOBEKT HEABHKUMOCTH;

3) OTCyTCTBHE TEXHHYECKOTO MacrnopTa 00beKTa HEABMKHUMOCTH;

4) orcyrcrBue cipasku TOII;

5) OTCyTCTBHE IOKyMEHTa, B KOTOPOM COJIEpKaTCsl CBEJCHHSI O MPEKHEM ajipece 00beKTa
HEJIBWKUMOCTH (ISl TIOJIy4€HHUsI HOBOTO aJjpeca B3aMEH paHee BBIJIAHHOTO IOYTOBOIO
azpeca).

2.9. YciaoBust i1aTHOCTH (0€CIJIATHOCTH) NPEAOCTABJICHUS MYHUIIMIIAIbHOM YCJIYIH
[Tpu npenocTaBieHUN MyHHUIIUIIAILHON yCITyTH TUIaTa HE B3UMAeTCs.
2.10. TpeGoBaHusi K MeCTaM MPEAOCTABJCHUS MYHHULIMIIAIBHON YCIYI'H

TpeboBaHus K MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MTPEIOCTABIIAETCS MyHHUIIUITaIbHAS yCIyra:

NIOMEUIEHHS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MUJEMHOJIOITMUYECKUM IpaBWIaM U
HopMaTuBaM «l WrueHnueckue TpeOOBaHUS K IMEPCOHAIBHBIM 3JIEKTPOHHO-BBIYMCIUTEIBHBIM
MamuHaMm 1 oprauuzanuu padotel. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03» u «I'uruenndeckue TpeOoBaHUsA
K €CTECTBEHHOMY, HUCKYCCTBEHHOMY U COBMEIIEHHOMY OCBEIIECHUIO JKUJIBIX M OOIIECTBEHHBIX
smanuii. CanlluH 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

pabodee MECTO CHENMATIUCTA JIOJKHO OBITh 000PYI0BAaHO MEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM
C BO3MOXKHOCTBIO JJOCTYyTa K HEOOXOAMMBIM MH(POPMAIIMOHHBIM 0a3aM JaHHbBIX, MEYaTaOIUM U
CKaHHPYIOIIMM YCTPOMCTBaM;

KaOMHeT rpueMa 3asBuTesneil o0opyayercs HHGOPMAIMOHHON TaOIMUYKOW C yKazaHHEM
HOMepa kaOuHeTa, Ha3BaHUs OT/AeNa, peKUMa MIpHeMa 3asiBUTENEH;
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IpU OpraHU3aIuu pabodyero Mecra Ui CIEIUAINCTa MPEIyCMaTPUBAECTCS BO3MOKHOCTh
CBOOOHOTO BXO/Ia M BBIXOJIa M3 TIOMEIIICHUSI TIPU HEOOXOAMMOCTH.

TpeboBanus kK HHGHOPMAITMOHHBIM CTEHAM:

MOMEIICHHsT JIOJDKHBI COAepX aTh MecTa HWH(GOPMUPOBAHUS, TNpETHA3ZHAYCHHBIC IS
O3HAKOMJICHHUsI 3asBUTENEH C WHGOPMAIMOHHBIMH MartepuaiamMu. Mecta uH(pOpMHpPOBAHUS
000pyIyIOTCS BU3YAJIBHOW, TEKCTOBOM uWH(MOpMmarmei, pasmerniaeMoil Ha WHOOPMAIIMOHHBIX
crernax. K nuadopManmoHHbIM CTEHAaM, Ha KOTOPBIX pa3MemniaeTcs: nHdopMalus, JoHKHA ObITh
obecrieyeHa BO3MOKHOCTb CBOOOTHOTO JOCTYyTIa 3asiBUTEIICH;

TEKCThI HH(OPMAITMOHHBIX MaTepUAIOB MEYaTaIOTCs YAOOHBIM A YTeHus mpudrom, 6e3
WCIIPaBJICHUM.

TpeboBanus K 3amy OKUTAHUS:

MOMEIICHHE JUIsl  OXKHJAaHUSI ~ OOOpYyayeTcs B COOTBETCTBHM C  CaHUTApHO-
AMUIEMUOJIOTUYECKUMU TIPaBUIIaMU U HOPMAMU;

MecTa OXHIaHUS OOOPYAYIOTCS MPOTUBOIOKAPHONW CHUCTEMOM ¥ CpPEICTBAMHU
MOXKAPOTYIIEHUsI, CHUCTEMOW OIOBEIIEHUS O BO3HUKHOBEHUM UPE3BBIYAWHON CHUTYyalluH,
CUCTEMOM OXpaHBbI;

JUTSL OKUJIAHMSI TIpUEMa 3asBUTENSIM OTBOJSITCSI MeCTa, 000PYIOBAHHBIE CTYIIbSIMH.

2.11. Cpoxk perucTtpanuy 3ampoca 3asiBUTeJIs 0 IPeJI0CTABJICHMH MYHHMIUIIAJTbHOMN
YCIyIru

PeFI/ICTpaHI/IH 3asBJICHUA O IPEAOCTABIICHUU MYHHHHHHHBHOﬁ YCIyru OoCymeCTBIIICTCA B
MPUCYTCTBUU 3asABUTCIISL B TCUHCHUC 10 MUHYT.

2.12. MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUAAHUS B OYepeau NMPH Nojayde 3amnpoca o
NpeI0CTABJICHUH MYHUIMIIAIBHOM YCJIYIH M NIPH NMOJYYEHUH pe3y/ibTaTa
NPeaoCTABJICHUS] MyHUIMIIAJIbHON YCJIYITH

Bpewms oxxunanus B ouepeau Ui NOJyYEHHUs] MyHULMIIAIBHOM YCIIyTH U IIPU MIOJTY4YEHUU
pe3yJspTaTa NpeaoCTaBICHUS MyHUIUMIIATBHOM YCIYyTH HE JOJDKHO NMpeBbImarh 30 MUHYT.

2.13. Tloka3are/i JOCTYIHOCTH M Ka4eCTBA MYHULUNIAJIbHOM YCIYTH

K moka3zarensiM AOCTYIHOCTM M KadecTBa IPENOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIyTH
OTHOCATCH:

1) Hamuuue ayig 3asBUTENEN JOCTyna K MHGOpMAIMM MO BOMPOCAM MPEI0CTaBICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH B MECTaX €€ pa3MEILEHNUs;

2) nosrydeHue 3asgBUTeIeM UHGOPMAIMH 110 BOIPOCaM MPETOCTABICHUS MyHUIUITAIBHOM
YCIIyT'H, B TOM YHUCJIE O XOJE IPEIOCTaBICHUS MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIE
HACTOSIIIIMM aIMHHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

3) UCHOJIHEHNE CNENUAIINCTOM aJMHUHHUCTPATUBHBIX MPOLELYP B CPOKH, YCTaHOBJICHHBIE
HAaCTOSIIIIMM aIMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

4) mpaBUWIbHOE W TPAMOTHOE O(GOPMIICHHE CIEHUATUCTOM JOKYMEHTOB, SBIISIOLIMXCS
PE3yJIBTaTOM IIPENOCTABICHUS MYHULIAIIAJIBHON YCITyTH.

Cocras, 10¢J1€10BATEJIbHOCTH M CPOKHU BBHINOJHEHUS] AAMUHUCTPATUBHBIX NpPoUEeayp,
Tpe0OBaHMSA K MOPAAKY MX BbINOJIHECHUS

3.1. ITocienoBaTeIbHOCTH A/AMMHUCTPATHBHBIX NMPOLEAYP NPH NPeI0CTABJICHUH
MYHMIHMNAJIbHON yCJIYTH



[IpenoctaBneHre  MyHUIIMIAIBHON  yCIyrd  BKJIIOYaeT B ce0sS  cleayrolmue
aIMUHUCTPATUBHBIE NIPOLIENYPHL:

1) mpuem wu perucrtpauusi 3asBICHUS M JIOKYMEHTOB OT 3asBUTENEd B IEJSIX
MIPEIOCTABIICHUS YCIYTH;

2) MOArOTOBKA 3aMpaliuBaeMOro JOKYMEHTA;

3) mpenocTaBlieHHE 3anpannBaeMon HH(poOpMaIuu.

3.2. IIpuem u perucrpanus 3asiBJIeHUs1 U JOKYMEHTOB

OcHoBaHHEM AJI HadaJia Mpe€aoCTaBJICHUA MYHI/II_[I/IHaJ'IBHOI\/II YCIYTHU ABJIACTCA IMOJIYUCHUC
OT 3asBUTENA JIMYHOIO 3alpoca O IPEAOCTABICHUM YCIYyTd € IPWIOKEHHEM JIOKyMEHTOB,
YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.6.

MakcumallbHOE BpEMsi, 3aTPauy€HHOE Ha aJMUHUCTPATUBHYIO IPOLIEAYDPY, HE IOJIKHO
npeBbinare 10 MUHYT Ha OTHOTO YEJIOBEKA.

2.3. IMoaroroBka 3anpaimnBaeMbIX J0KYMEHTOB

OcHoBaHueM [JJs1 Hayaja aJIMUHUCTPATUBHOM TMpPOLEIYpPHl SBISETCS pPETrUCTpanus
3arpoca OT 3asiBUTEIS.

Crienanuct aIMUHUCTPALUU TOCEICHHS, OTBETCTBCHHBIN 3a BBIMIOJHEHHE DPAOOT IO
MPUCBOCHUIO HAaWMEHOBAHMW yNHIAM, IUIOU[AJSM, HWHBIM TEPPUTOPHUSIM MPOKUBAHUS,
(yTouHeHHIO) afpeca 00bEKTa HEIBIKUMOTO UMYIIIECTBA BHITIONHSIET CIACIYIOINE BUIBI paboT:

- MO00p M M3YYEHHE apXUBHBIX, MPOCKTHBIX U MPOYHUX MATEPUATIOB, HEOOXOIUMBIX IS
YCTaHOBJICHUS ¥ 0OPMIICHHS aJPECHBIX TOKYMEHTOB;

- o0cnenoBaHle TEPPUTOPUU HA MECTE, TJIEe PACTIONOKEHBI OOBEKTHI HEBUKUMOCTH, IS
KOTOPBIX YCTaHABIMBAIOTCS (YTOUHSIOTCS) apeca;

- COIJIacOBaHME YCTaHABJIMBAEMBIX U CYIIECTBYIOIIUX aJpPeCcOB OIU3IIEKALIUX CTPOCHUH;

- B CJy4yac YBEKOBECUHMBAHHS TMaMATH OOMIC3HAYMMBIX COOBITUN WU BBITAIOIIMXCS
JIMYHOCTEW TPEMIOKEHUsI 3asgBUTEICH pAacCMATPUBAIOTCS KOMHUCCHEH aJIMUHUCTPALUM IO
MPUCBOCHUI0O HAaUMEHOBAHUW YIMIIAM, @ TAKXKE YCTAHOBJIECHHIO HYMEpPAlMH JOMOB, KOTOpas
dhopmymupyeT COOCTBEHHBIC MPEIOKECHHSI;

- odopmieHre MPOTOKONA 3aceJaHus KOMHUCCHUHM aJMUHUCTPALUUA IO TMPUCBOCHHIO
HAaUMEHOBAaHUE YJMIIaM, IUIOIMIAJSAM, HHBIM TEPPUTOPUAM MPOKHUBAHMS, a TaKKEe HyMepaluu
JIOMOB.

Creuuanuct aaIMUHUCTPALMU TOCENIEHUS, OTBETCTBEHHBIM 3a TIOATOTOBKY MPOEKTa
MOCTAHOBJECHUS  AJIMMUHHCTPALIUM, TOTOBUT TMPOEKT TIOCTAHOBJIEHUS O MPUCBOCHUU
HAaUMEHOBAHUN yJMIIaM, IUIOIIAJSM, HHBIM TEPPUTOPHUSAM MPOKHUBAHHWS, IMOYTOBBIX aJpPECOB
HOBBIM 00BEKTaM, TIOATBEPKICHNE MMOYTOBBIX aIPECOB, CYMIECTBYIOINM OOBEKTaM U TIOTyUYCHHE
HOBBIX a/IpECOB B3aMEH PaHEE BBIJIAHHBIX MOYTOBBIX aJPECOB W HAMpaBISET €ro Ha IOJIMHCH
riase LyHcKoro cebeKoro oceneHus.

B cnyuyae oTkaza B MpeAOCTaBICHUM YCIYTH, CIELUUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
BBHITIOJTHEHHE PabOT MO MPHUCBOSHUIO (YTOUHEHHIO) ajipeca 00bEKTaM HEIBHKMMOTO UMYIIECTBA,
TOTOBUT IHCBMEHHBIM MOTHBUPOBAHHBIM OTKa3 3a MNOAMNMCHIO IMaBbl [lalickoro cenbckoro
MOCEJICHUU U HANPABIISET €TO 3asBUTEIIO.

MaxkcumanbHOE BpeMmsi, 3aTpau€HHOE Ha aJIMUHHUCTPATHUBHYIO MPOIENypy, HE ITOHKHO
IpeBbIIATh 27 qHEH.

3.4. IlpenocrasiieHne 3anpammuBaeMoil HHGpopmanuu

OcHoBaHuEM Ji Hayajda agMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBISETCS IMOATOTOBICHHOE
[locTaHnoBneHre aAMMHUCTPAMM O TPUCBOCHUHM (YTOYHEHHMM) TIIOYTOBBIX aJpPECOB BHOBb



MIOCTPOEHHBIM O00BEKTaM, MOATBEPHKICHUHM TMOYTOBBIX AJPECOB CYLIECTBYIOIIUM OOBEKTaM U
MOJTy4YE€HUH HOBBIX aJ[peCOB B3aMEH paHee BbIJAHHBIX TOYTOBBIX aJJPECOB.
Crenumanuct aJIMUHUCTPAaLlMM TIOCEJIEHMsS BbIAAET TpaKJaHaM 3allpallliBacMble
JOKYMEHTBI.
MakcumanbHOE BpeMsi, 3aTPAu€HHOE Ha aJIMUHUCTPAaTHUBHYIO NPOLENYpPY, HE IOHKHO
MIPEBBIIIATE 3 THEH.

(I)Oprl KOHTPOJIA UCITOJIHEHUA a/IMUHUCTPATUBHOI'O PEerJIaMEHTA

4.1. [lopsiiok ocylIeCTBJEHUS TEKYIEro KOHTPOJIsI 32 COO/II0IeHUEeM H
HUCIIOJIHEHUEM MOJI0KEeHHMH aAMHUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

Tekymuii KOHTPOJIb COONIOACHUS MOCJIEIOBATEIHPHOCTH aIMHUHUCTPATUBHBIX JIEHUCTBUH,
onpe)leneHme HACTOAIIINM aJIMI/IHI/ICTpaTI/IBHI)IM peFHaMeHTOM Hpe}IOCTaBHeHI/If{
MYHUIUIAJIBHON YCIYTH, U NPUHATHEM B XOJE €€ MPEJOCTAaBICHUS PEUICHUN OCYIIECTBISIET
I'maBa Ilaiickoro cejmCKOro ImoceneHus.

4.2. [TopsAaoK U NEPUOANYHOCTH OCYIIECTBJICHHUS MJIAHOBbIX U BHEIJIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJHOTHI M KA4eCTBA NMPEA0CTABJICHUS MYHULUNAJIBHON YCJIYIH

KoHTponp 3a DNOTHOTOW M KauecTBOM NPEAOCTABICHUS MYHHULIMIIAIBLHOW YCIYTH
BKJIIOYaeT B ce0si MpOBEJEHHE IPOBEPOK, BBISIBICHHWE M YCTAHOBJIEHHWE HApYLICHHH MpaB
3asBUTEIIEH, IPUHATHE PEIIEHUH 00 yCTpaHEHUH COOTBETCTBYIONINX HapyIICHUH.

[TpoBepkn MOTryT OBITh IJIAHOBHIMH Ha OCHOBAHMU IUIAHOB PabOThl aJMUHHCTpAIUH,
71100 BHEIUTAHOBBIMH, IPOBOIMMBIMH B TOM YHCJIE T10 jKai00e 3asBUTENIeH Ha CBOEBPEMEHHOCTD,
IIOJIHOTY M Ka4€CTBO MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

Pemenue o npoBeneHne BHEIIIAHOBOW ITPOBEPKU NpuHUMaeT [aBa Ilaiickoro cenbckoro
ITOCEJIEHUSI.

s mpoBeneHMs IUIAHOBBIX IIPOBEPOK IPENOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM YCIIyI'H
(dbopMupyeTcsi KOMUCCHUS, B COCTaB KOTOPOW BKJIIOYAIOTCS JOJDKHOCTHBIE JIMIA M CHEIHAJIUCTHI
aIMUHUCTPALIMH.

Pesynpratel mpoBepku opoOpMIIAIOTCS B BUJE aKTa, B KOTOPOM OTMEYAIOTCSI BBISIBJICHHbBIE
HEJOCTATKHU U YKa3bIBAIOTCA NPEUIOKEHHUS 110 UX YCTPAHEHHUIO.

AKT MOJITMCHIBAETCS BCEMU YJIEHAMH KOMHCCHH.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTH MYHUIHUIIAJBHBIX CJIYKAIIUX U UHBIX JOJKHOCTHBIX JIMII 34
peumienus u AeiicTBus (Oe3aeiicTBHE), IPUHUMAEMBbIe (OCylIeCTBIsAeMbIe) B X0/1€e
npeaocraBJICHUs MyHI/IIII/IHaJILHOﬁ YCiIayru

[To pesynpTaTam mNOpOBEACHUS MPOBEPOK TMOJHOTHI M KauyecTBa MPEIOCTABICHUS
MYHHUILMIIAJIBHONW YCIYyI'M B CIIy4ae BBISBICHUSI HApyLICHUHA BUHOBHBIC JIMIA ITPUBJIICKAIOTCS B
JUCHUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUM € TpymoBbIM KoaekcoMm Poccuiickoi
denepanuu.

4.4. Ilopsinox 1 (popMBI KOHTPOJISA 32 NMPeACTABJICHHEM MYHUIMNIAJIbHOMH YCJIYTH CO
CTOPOHBI IPAKIaH, UX 00beUHECHUI U OpPraHu3al Uil

3asiBUTENM BIpaBe HaNpaBUTh NUCbMEHHOe oOpamieHue B aapec [umasel Ilaiickoro
CEeNIbCKOTO TIOCEJNEHUsI € MPOCchOOil O MpOBEAEHUH NPOBEPKU COONIOACHUS U HCIIOIHEHHS
MOJIOKEHUHM HACTOALIETO aJIMUHUCTPAaTUBHOTO pErjiaMEeHTa M HMHBIX HOPMATHBHBIX INPABOBBIX
aKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBAHUS K MIPEJOCTABICHUIO MyHUITUIIAIBHON YCIYTH, TOJTHOTHI U



Ka4eCcTBa NPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyTrH B Cly4yae HapyLICHHs IpaB U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB 3asBUTENEH MPHU NPEJOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

B cnyuae npoBeneHrs BHEIUIAHOBON MPOBEPKH IO KOHKPETHOMY OOpaIlleHHIO, B T€UEHUE
30 nHelt co OHS perucTpanuy NMUCbMEHHOTO OOpalleHHus OOpaTUBILIEMYCS HAIPaBIIAETCS IO
noyre MHGpOpPMAIUsA O pe3yibTaTax IMPOBEPKH, MPOBEIEHHON 1o oOpamienuto. MHpopmarus
noanuceiBaeTcs I maBoi ITalickoro cebCcKoro ImoceneHus.

JocyneOHblil (BHecy1eOHbI) MOPAIOK 005KAJTOBAHUSA PellleHUi U neiicTBuil (0e31eicTBUA)
OpraHa, NpeaoCTAB/SIIOIIEr0 MyYHUIIHIIATBHYIO YCIYIY, 4 TAKKe MYHUIUNAJIbHBIX
CIIYKAIHX

3asBUTENb BIpaBe OO0XKajloOBaTh pELICHHs, MPUHATBIE B XOJI€ MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHON ycIyru (Ha JroOoM atame), neiictBus (Oe3aeicTBUE) AODKHOCTHBIX JIMII B
nocyneOHOM (BHECYIEOHOM) MOPSIIKE.

3asBUTENIb MOXKET OOpATUTHCS C KajJoOoW (IpeTeH3uei), B TOM 4YHCIIE B CIEAYIOIIUX
ClIy4asx:

HapylIeHHe CpoKa perucTpaluud  oOpalleHus 3asgBUTENS O  MNPEIOCTaBICHUH
MYHULMIIAIBHON YCIyTH;

HapyllIeHNE CPOKa IPEJOCTABIEHUS MyHULIUIIAIbHON YCIYTH;

TpeOoBaHME Yy 3asiBUTENSI JOKYMEHTOB, HE TMPEAyCMOTPEHHBIX HOPMaTHUBHBIMU
paBoOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyv, HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanny, MyHUIUMDAIBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMH JUISl  MPEAOCTABICHUS
MYHMIMIIAJIBbHON YCIIyTH;

OTKa3 B IPUEME JIOKYMEHTOB, IIPEIOCTaBIECHUE KOTOPHIX IPETyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
paBoOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyy, HOpMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanny, MyHUIUDAIBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMH JUISl [PEAOCTABICHUS
MYHMIMIIAJIBbHON YCIIyTH, Y 3asIBUTENS;

OTKa3 B IIPENOCTAaBICHWH MYHHUIMNAIBHONW YCIYTHM, €CIM OCHOBaHWsA OTKa3a He
NPeayCMOTPEHbl (peepalbHBIMU 3aKOHAMU W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHHM C HHUMH HHBIMH
HOPMATUBHBIMH TpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit ®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPAaBOBBIMU
akTaMu cyObekToB Poccuiickoit ®enepanuy, MYHUIMNAIbHBIMH MPAaBOBBIMH aKTaMH U
HACTOSIIIMM aIMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

3aTtpe0oBaHNe C 3asBUTENS NMPH MPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIBHON yCIyru IUIAThl, HE
MIPELYyCMOTPEHHOW  HOPMATUBHBIMH  IIpaBOBbIMM  akTamMu  Poccuiickoit ~ ®Denepanum,
HOPMAaTHBHBIMHM IPABOBBIMU aKTaMH CyOBeKTOB Poccuiickoit ®enepaiuy, MyHUIUNATIbHBIMU
MIPABOBBIMH aKTaMH;

OTKa3 oOpraHa, IPEeAOCTABIIAIONIEI0 MYHULMIAIBHYIO YCIYyry, AOJLDKHOCTHOIO JIMIA
oprasa, IpeJ0CTaBJISIOIEr0 MyHUIIUIIAJIBHYIO YCIIYTY, B HCIIPABIECHUH JOIYLIIEHHBIX ONIEYaTOK U
omKOOK B BBIJIAHHBIX B pe3y/bTaTe MPEAOCTABICHUS MyHHUIMIIATBHON YCIyTH JOKyMEHTaX J100
HapylIEHNE YCTAaHOBJIIEHHOTO CPOKA TAKUX UCIPABICHUM.

OcHoBaHMeM I Hayaja aJMUHHCTPATHBHON MPOLEAYphI 10Cy1eOHOro (BHECY1eOHOTO0)
oOxxanoBaHUs AeicTBUil (Oe3neiicTBHIl) opraHa, MpeaoCTaBISIONIET0 MYHULIUIIATbHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeIOCTABIISIOIIEr0 MYHULIUIIAIBHYIO YCIyTy, MyHULUIAIBHOTO
CITy’>KalleTO SIBJIIETCS Mojaya 3asBUTENIEM KaloObl (IPETEH3UN).

XKanoba (mpereH3usi) momaeTcss B NHCbMEHHOW (opme Ha OyMmMaXXHOM HOCHUTeENE, B
AIIEKTPOHHOM (popMe B OpraH, NpeA0CTaBISIONINN MyHUIIUTATBHYIO YCIYTY.

XKanoOpl (mpeTeH3usi) Ha pelieHHs, TMPHUHATBIE OPraHoM, IPeIOCTaBIISAIOIIEro
MYHUIUIIAJBHYI0  YCIYTy, IOHATCS HEIMOCPEICTBEHHO  PYKOBOAMTENIO  Oprasa,
IIPENOCTABIIAIOIIETO MYHULIMIIAIBHYIO YCIIYTY.

Kanoba (mpeTeH3us1) MOKeT ObITh HalpaBjeHa MO MoUTe, Yepe3 MHOTO(QYHKIIMOHATbHBIN
LEHTpP, C UCHOJIb30BaHUEM HMH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAMOHHOW ceTH MHTepHeT enuHoro
MopTraja TOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIyr JUOO pPETHOHAIBHOTO MopTaia



rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT, @ TAKXKe MOXKET ObITh MPUHATA MPHU JIMYHOM IIpUEMe
3asIBUTEIIS.

[lopsimok momaum M paccMOTpeHHUs: >kanod (MpeTeH3wil) Ha pelIeHus W JAeUCTBUS
(6e3meiicTBHE) OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS U WX JOJDKHOCTHBIX JIWI, MYHHUITATIATBHBIX
CIy’KallluX YCTaHABIMBAIOTCS HOPMAaTHBHBIMHM TMPABOBBIMH akTaMu cyObekToB Poccuiickoii
®denepaniiy 1 MyHULIUIIATBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH.

XKanoOa (mpereH3us1) 10KHA COIEPKATh!

HaUMEHOBaHUE OpraHa, MPEeAOCTaBISIONIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOIO
JHUIIa OpraHa, MPEeJOCTABISAIONIET0 MYHUIUMNAIbHYIO YCIyry, Ju00 MYyHHMIMIAIBHOTO
CITyXaIlero, perieHus u AercTBus (0e31eiCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

damunmio, UM, 0OTYECTBO (TIOCNIEAHEE - TPU HAJMYMHU), CBEIACHUS O MECTEe KHUTEIbCTBA
3asgBUTENS (PU3HMUECKOro Jinia J100 HauMEHOBaHUE, CBEICHUS O MECTe HaXOXKIACHUS 3asBUTEINS -
IOPUJIMYECKOro JIMIa, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOM MOUTHI (MpU HAJIWYMH) U MOYTOBBINA a/Ipec, MO KOTOPHIM JOJDKEH OBITh HalpaBieH
OTBET 3asBUTEIIO;

cBeicHHA 00 oOXalyemblX pelleHusix U JeiictBusix  (Oe3zeiicTBuM) — oprasa,
IIPEIOCTABIISAIONIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, JODKHOCTHOTO JIMIIA OpPraHa, IpeoCTaBIsIOLIETO
MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY, INO0 MyHHUIIMIIAJBLHOTO CITYKAalllero;

JI0BOZIbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIVIACEH C PEIICHHEM M JIEHCTBUEM
(Oe3neiicTBHEM) OpraHa, MPEIOCTABISIONIEI0 MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
oprasa, MpeJOCTaBIAIONIET0 MYHHULIMNAIBHYIO YCIYTy, JIMOO MYHHIMIIAQIBHOTO CITy>Kallero.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh IPEACTABJIECHBI JOKYMEHTHI (TIPY HAJIWYUH), TOATBEPKIAIOIINE JTOBOIbI
3asBUTENISA, INOO X KOIHH.

3asiBUTENb BIpPaBE JUYHO M3JIOKUTH JOBOABI JOHKHOCTHOMY JIMILY, paCCMaTpUBAIOILIEMY
ero >xajaoly, a TaKKe MPelOCTaBIATh JONOJIHUTENIbHBIE MaTepHalibl B IOATBEPXKIECHUE €ro
000CHOBAHHOCTH.

B nocyneOHoM mopsiike 3asBUTENh UMEET MPaBO 0OpaTUTHCA C KanoOoH(mpeTeH3neit)B
MUCbMEHHONW (opMe MO MouTe, Yepe3 MHOTOPYHKIHOHAIbHBI LEHTP, C HCIOJb30BAaHUEM
MH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn  Murepner, Iloprama, a Take xkano0a
(mpeTeH3us) MOXKET ObITh MPUHATA IPU JTUYHOM NPUEME 3asiBUTEIIS.

IIpu oOpamenun 3asBUTENS C Kajdo0OW (TMpeTeH3ueil) B NMUCBMEHHOM (opme uiau B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa CpPOK €€ pacCMOTPEHHUs He JOJHKeH TMpeBhIarhlS
(maTHaAUATH) pabodux THEH co THS ee PerucTpaluu, a B clydae oO)KaloBaHHMs OTKa3a opraHa
MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHMs, JOHKHOCTHOIO JIMLA B MpUEME JTIOKYMEHTOB y 3asBUTENs JHOO B
UCTIPABJICHUH JOMYLICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK MM B cily4yae OOKaJOBaHMS HApyIICHUS
YCTAaHOBJICHHOTO CpPOKa TAaKUX HCIPABIEHUH - B TEUEHHUE JecATH padouux ITHEHl co NHA ee
perucTpany.

B uckimounTenbHbIX cayyasx, CBI3aHHBIX C HEOOXOIUMOCTBIO UCTPEOOBaHUS U U3yUEHUS
JOTIOJTHUTENIBHBIX MaTepUalioB, CPOK PACCMOTPEHUS KalloObl (IIPETEH3MH) MOXKET ObITh MPOJIIEH,
HO He Oojee 4yeM Ha OJUH MeECSl, C OJHOBPEMEHHBIM HH(GOPMUPOBAHUEM 3asiBUTENS U
YKa3aHUEM IPUYHUH MIPOUICHUS.

[To pe3ynpTaTaM paccMOTpEHHs KajoObl (MPETEH3MH) IOJKHOCTHOE JIMIIO MPUHUMAET
pelieHue:

1) o mnpusHaHuUU O00XKaIyeMOro TMPUHSATOrO pEIICHUs, COBEPIIEHHBIX JEeHCTBUMN
(Oe3nelicTBUS) HE3aKOHHBIM M OTMEHE MPUHITOTO PELICHUS MOTHOCTHIO;

2) o0 mpU3HAHUH 00XKATyeMOI0 MPUHATOrO peleHUs, NeiCcTBHUI (0e31eCTBUS) YaCTHYHO
HE3aKOHHBIM W OTMEHE TPUHATOrO peleHus B 4YacTH, Hapylaroue TpeGoBaHuUs
3aKOHOJATENbCTBA;

3) 00 oTKa3e B yJOBJIETBOPEHUH TPEOOBAHUI 3asiBUTEINS MOJTHOCTHIO WM B YACTH.

He no3anee nus, crieayromero 3a AHEM MPUHATHS PELISHUS, 3asIBUTENI0 B MHUCbMEHHOMN
(dbopMe U 110 HKETAHUIO 3asIBUTEINS B DJIEKTPOHHOM (pOopMe HanpaBiIsgeTcss MOTUBUPOBAHHBIN OTBET
0 pe3yiabTaTax paccCMOTpPEHHs KajloObl (TMpeTeH3uu), B TOM 4YHCIE C YyKa3aHUEM Mep



JUCHUIUTMHAPHOTO BO3/IEUCTBUS, TPUHATHIX B OTHOIIEHUH JOHKHOCTHBIX JIUI (MYHUIIMITAIBHBIX
cnymamnx), JOIMMYCTUBIINX HAPYIICHUSA HACTOAIICTO A)IMI/IHI/ICTpaTI/IBHOl"O periiaMEHTa.
opsiaok o0:xanoBaHus pelieHnii u neiicTBui (0e31elicTBUA) Oprana,
NMPEA0CTABJIAIICI0 MYHUIHITIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHBIX JIHI, MYHUIUITIAJIbHBIX
CJIYKAIIHUX B Cyle

1) 3asBuTenp BIpaBe 00XKaloOBaTh pEUICHHs, NPUHATHIE B XOA€ MPEAOCTABICHHUS
MYHUIUTIATLHON yCIIYTH, TEUCTBUS WU O€37CHCTBHE TOJDKHOCTHBIX JIMI, OTBETCTBEHHBIX WIIH
YIOJTHOMOYEHHBIX PaOOTHHUKOB, YYacCTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUMAIBHON YCIYTH, B
CyneOHOM TIOPSIIKE.

2) B cyne moryT ObITh 00KaJIOBaHBI PEIIeHUs, TEHCTBUS WK Oe3/1eHCTBUE, B pe3ylIbTaTe
KOTOPBIX:

- HapymIeHbl TpaBa W CBOOOABI MOTpPEOWTENs PE3yabTaTOB MPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATEHON YCITyTH;

- CO3/IaHbI MPEMATCTBUS K OCYIIECTBICHUIO MOTPEOUTENIEM PE3yIbTaTOB MPEAOCTaBICHUS
MYHUITUTIATEHOM YCITYTH €r0 MpaB U CBOOO;

- HE3aKOHHO Ha TMOTpPEeOUTEeNs pPe3ylbTaTOB MPEAOCTABICHHS MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH
BO3JIOKEHA Kakasg-TnO0o O0O0sS3aHHOCTh WM OH HE3aKOHHO TNPUBJIEYEH K Kakou-1u0o
OTBETCTBEHHOCTH.

3) 3asBuTens BMpaBe OO0KaIOBaTh KakK BBINICHA3BAHHBIC pEIICHUS, IACHCTBUS WU
Oe3leiicTBME, TaK W TIOCTYXKUBIIYIO OCHOBaHHEM [JJs WX MPHUHITHS WIX COBEPIICHUS
uH(popMaIuio 1100 TO U JPYTroe OAHOBPEMEHHO.
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	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги
	«Выдача документов о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, а также об установлении нумерации домов»
	1.1. Цели разработки административного регламента

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, а также об установлении нумерации домов» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги «Выдача документов о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, а также об установлении нумерации домов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) администрации Пайского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.
	1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
	
	Юридические или физические лица, имеющие намерение получить документ, подтверждающий почтовый адрес вновь построенному объекту, подтвердить имеющийся или получить новый адрес взамен ранее выданного почтового адреса.

	1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги 
	Администрация Пайского сельского поселения расположена по адресу: 185520, Республика Карелия, Прионежский района, пос. Пай, ул. Кировская, д. 10.кв.8

	1.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги


	Выдача документов о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, а также об установлении нумерации домов.
	2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Пайского сельского поселения. Непосредственно услуга предоставляется специалистом администрации поселения, на которого возложено исполнение соответствующих обязанностей (далее по тексту – специалист поселения). Указанный специалист обеспечивает исполнение настоящего Регламента в полном объеме.
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом оказания муниципальной услуги является:
	- выдача заявителю документа, подтверждающего почтовый адрес нового объекта, подтверждение почтового адреса существующим объектам, получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов;
	- в случае принятия решения об отказе в выдаче документа, подтверждающего почтовый адрес нового объекта, либо документа, подтверждающего почтовый адрес существующего объекта – письменное уведомление об отказе, с указанием причин такого отказа;
	- присвоение наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан.
	
	2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
	Время прохождения отдельных административных процедур:
	1) прием запроса от заявителя в целях предоставления услуги в соответствии с режимом работы администрации поселения, указанным в пункте 1.3. настоящего административного регламента, - 10 минут на 1 человека;
	2) предоставление запрашиваемой информации - 30 дней.
	2.5. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Для оказания муниципальной услуги заявители подают заявление в простой письменной форме (Приложение № 1) и прикладывают следующие документы:
	1) документы, удостоверяющие личность заявителя (при личном обращении);
	2) документ, подтверждающий личность и полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
	- для установления нумерации домов:
	3) правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства;
	- для присвоения наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан:
	9) предполагаемое наименование и его обоснование;
	10) в случае внесения предложения о присвоении наименования с целью увековечивания общезначимых событий или имен выдающихся личностей – краткие данные об исторических событиях, биографические данные выдающихся личностей.
	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов
	Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
	2) отсутствие каких-либо документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
	3) отсутствие сведений о заявителе (ФИО, адрес);
	4) обращение (запрос) не поддается прочтению.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
	1) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок;
	2) отсутствие правоустанавливающих документов на объект недвижимости;
	3) отсутствие технического паспорта объекта недвижимости;
	4) отсутствие справки ТЭП;
	5) отсутствие документа, в котором содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (для получения нового адреса взамен ранее выданного почтового адреса).
	При предоставлении муниципальной услуги плата не взимается.
	2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;
	рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;
	кабинет приема заявителей оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, названия отдела, режима приема заявителей;
	при организации рабочего места для специалиста предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
	Требования к информационным стендам:
	помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа заявителей;
	тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
	Требования к залу ожидания:
	помещение для ожидания оборудуется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами;
	места ожидания оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;
	для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
	
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в течение 10 минут.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:
	1) наличие для заявителей доступа к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в местах ее размещения;
	2) получение заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги в сроки, установленные настоящим административным регламентом;
	3) исполнение специалистом административных процедур в сроки, установленные настоящим административным регламентом;
	4) правильное и грамотное оформление специалистом документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов от заявителей в целях предоставления услуги;
	2) подготовка запрашиваемого документа;
	3) предоставление запрашиваемой информации.
	3.2. Прием и регистрация заявления и документов
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение от заявителя личного запроса о предоставлении услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.6.
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 минут на одного человека.
	Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса от заявителя.
	Специалист администрации поселения, ответственный за выполнение работ по присвоению наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, (уточнению) адреса объекта недвижимого имущества выполняет следующие виды работ:
	- подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;
	- обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются (уточняются) адреса;
	- согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих строений;
	- в случае увековечивания памяти общезначимых событий или выдающихся личностей предложения заявителей рассматриваются комиссией администрации по присвоению наименований улицам, а также установлению нумерации домов, которая формулирует собственные предложения;
	- оформление протокола заседания комиссии администрации по присвоению наименование улицам, площадям, иным территориям проживания, а также нумерации домов.
	Специалист администрации поселения, ответственный за подготовку проекта постановления администрации, готовит проект постановления о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов, существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов и направляет его на подпись главе Шуйского сельского поселения.
	В случае отказа в предоставлении услуги, специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению (уточнению) адреса объектам недвижимого имущества, готовит письменный мотивированный отказ за подписью главы Пайского сельского поселении и направляет его заявителю.
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 27 дней.
	3.4. Предоставление запрашиваемой информации
	Основанием для начала административной процедуры является подготовленное Постановление администрации о присвоении (уточнении) почтовых адресов вновь построенным объектам, подтверждении почтовых адресов существующим объектам и получении новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов.
	Специалист администрации поселения выдает гражданам запрашиваемые документы.
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 дней.

	Формы контроля исполнения административного регламента
	



